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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

Constitui objeto deste processo licitatorio a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos técnicos profissionais de auditoria independente, com base
em contabilidade publica, como segue:

1.1 Servicos na area de auditoria contabil do Conselho Federal de Biblioteconomia
(CFB), com sede em Brasilia-DF. Os trabalhos serdo realizados em 02 (duas)
etapas, a saber: auditoria das contas relacionadas aos anos de 2022, 2023 e 2024
até o més de junho e dos meses de julho a dezembro de 2024, esta ultima etapa
devera ser entregue até fevereiro/2025. Em conformidade com a seguinte
especificagao:

1.1.1 Andlise do orgamento anual da Entidade, verificando se foi aprovado regularmente, se
as receitas previstas guardam conformidade com as fontes e se as despesas fixadas
sao compativeis com o plano de trabalho estabelecido para o exercicio;

1.1.2 Exame da execucao orcamentaria, verificando se a receita arrecadada e a despesa
realizada guardam conformidade com o que foi orcado, no que diz respeito aos
aspectos quantitativos e qualitativos e, no caso de ser necessario reformulagdo ou
remanejamento, se 0 mesmo foi processado regularmente;

1.1.3 Analise do sistema utilizado para o controle da arrecadagdo e recolhimento das
receitas, verificando o seu grau de seguranca e eficicia, principalmente no que se
refere a compatibilidade com os dados apresentados pelos controles instituidos
(contabeis e extracontabeis) e com os créditos efetuados pelo banco;

1.1.4 Verificar a exatidao do calculo e remessa da cota parte feito pelo Regional ao CFB;

1.1.5 Verificar a exatiddo dos registros de recebimento de anuidades e de outras receitas
no controle financeiro, dos profissionais e empresas inscritos no Conselho Regional;

1.1.6 Verificar a exatiddo do efetivo controle relativo aos inscritos (pessoa fisica e juridica),
inadimpléncia, cobranca, inscricdo na Divida Ativa e a execugao fiscal;

1.1.7 Verificar o controle das ag¢des desenvolvidas e dos resultados alcangados no que
tange as atividades fins da Instituigéo;

1.1.8 Exame da movimentacdo dos recursos financeiros, verificando se esta sendo
efetuada por meio de banco oficial, e se as aplicagdes financeiras sao feitas de
acordo com os dispositivos legais em vigor e se as contas sdo conciliadas
regularmente;
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1.1.9 Exame dos procedimentos para realizacdo da despesa, de sua propriedade e
oportunidade, da formalizacdo da documentacdo comprobatéria, quanto a
observancia dos principios da legalidade, legitimidade e economicidade;

1.1.10 Analise dos processos licitatorios, inclusive dispensa e inexigibilidade, no que diz
respeito ao cumprimento da Lei n. 8.666/93 e Lei 14.133/21 e demais dispositivos
legais aplicaveis a espécie;

1.1.11 Exame dos contratos e seus aditivos, dos convénios e demais instrumentos firmados
com terceiros, que resultaram ou resultem no nascimento e/ou extingao de direitos e
obrigacdes, quanto aos seus aspectos legais e formais e ao cumprimento de suas
clausulas;

1.1.12 Exame dos procedimentos para selecdo, admissdo e dispensa de pessoal, dos
controles e registros pertinentes, acordos coletivos de trabalho, plano de cargos e
salérios, do cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes da relagcdo entre as
partes, de passivos trabalhistas, se houver, e de possiveis riscos trabalhistas;

1.1.13 Exame dos procedimentos contabeis utilizados, principalmente no que diz respeito a
observéancia dos principios fundamentais de contabilidade, aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade, verificando o cumprimento das formalidades e
escrituracao dos Livros Diarios e Razao, se os registros guardam conformidade com
a documentagéo comprobatoria e se estao atualizados;

1.1.14 Andlise dos balancetes, dos balancos orcamentario financeiro e patrimonial, das
demonstragdes das contas de resultado e demais demonstragdes contabeis e Extra
contabeis, quanto aos aspectos formais técnicos, verificando se os valores
demonstrados representam adequadamente a situacdo econdémico-financeira da
Instituicao;

1.1.15 Andlise quantitativa e qualitativa dos componentes patrimoniais Ativos e Passivos,
inclusive do resultado patrimonial do exercicio;

1.1.16 Verificagcdo do controle dos bens patrimoniais, moéveis e imdveis, principalmente no
que tange a identificacdo, localizagdo, movimentagdo, guarda, estado de
conservagao, inventario, etc.;

1.1.17 Verificacdo da existéncia de diligéncias originarios dos érgaos de controle externo
(TCU) e interno (CFB) e de seu cumprimento;

1.1.18 Emissdo de relatério circunstanciado, contendo o registro de todos os fatos
constatados e considerados relevantes, observando especialmente as
determinagbes normativas do Tribunal de Contas da Unido, com manifestacdo
conclusiva sobre as contas dos gestores.
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