CONSELHO FEDERAL IE)E BIBLIOTECONOMIA
EDITAL DISPENSA ELETRONICA N.° 001/2024

PROCESSO N.° 999101.000218/2023-0 Licitacdo n° 1035496

Conforme disposi¢cGes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, a Conselho Federal de Biblioteconomia faz saber que esta em andamento
um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a 57.208,33 (cinquenta e sete mil
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servicos e compras;

[.]

3° As contratacdes de que tratam o0s incisos | e Il do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

1) ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO:

Contratacdo de empresa para a execucdo de servicos de limpeza e higienizacao de
forma continua no SRTVN Ed. Brasilia Radio Center, salas 1078, 1079, 1095, 2079 e
2097 — Brasilia (DF), conforme quadro sintético abaixo:

Valor
Qnt. Mensal
Posto de | Carga de Total
Item| Trabalho | Horérial Postos Descricao (R$)
Servico de limpeza e higienizacdo na
guantidade de 1 (um) posto de trabalho,
conforme detalhamento especificado em
Auxiliar contrato, sendo o material de limpeza
Servicos disponibilizado pelo Conselho Federal de R$
01 | Gerais 08h 01 Biblioteconomia. _

1.1 DO VALOR ESTIMADO E PRAZO DE EXECUGCAQ: O valor global estimado para
contratagcdo serd de R$ 3.750,00 (trés mil setecentos e cinquenta reais) més,
totalizando R$45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) ano.
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1.2: CTT: A CTT da categoria regulamentada pelo cargo almejado é a do SINDICATO
DAS EMPRESAS DE ASSEIO, CONSERVACAO, TRABALHOS TEMPORARIO E
SERVICOS TERCEIRIZAVEIS DO DF e SINDICATO DOS EMPR DE EMPR DE
ASSEIO, CONSERVACAO, TRAB TEMPORARIO, PRESTSERVICOS E SERV
TERCEIRIZAVEIS DO DF-SINDISERVICOS/DF, que regulamenta o cargo de Auxiliar de
Servicos Gerais pretendido pelo Conselho Federal de Biblioteconomia.

1.3 Local: SRTVN Ed. Brasilia Radio Center, salas 1078, 1079, 1095, 2079 e 2097 —
Brasilia (DF).

1.4 Meta Fisica: A contratacdo desses servicos objetiva atender a demanda periédica de
limpeza, conservacao e higienizacdo na sede da Conselho Federal de Biblioteconomia,
com AREA INTERNA: 295 m2 e AREA DE ESQUADRIAS INTERNAS (face interna): 80
m2.

1.5 Prazo: O prazo de vigéncia deste contrato € de até 12 (doze) meses, contado da
data da sua assinatura, sendo o presente contrato considerado servico continuo e que
podera ser reajustado, nos termos da legislacdo vigente, caso autorizado, formalmente,
a prorrogacao pela autoridade competente e atendida as exigéncias legais definidas na
Lei 14.133/2021.

1.6 Dos servicos de limpeza e higienizacao:
AREAS INTERNAS

a) Remocdo com pano Umido do pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, extintores de incéndios bem como dos demais
moveis existentes.

b) Remocao de capachos e tapetes, procedendo a limpeza e aspirando o pé, inclusive
das persianas.

c) Lavagem das pedras divisorias, azulejos, mictorios, bacias e assentos, pias e tanques
dos sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes, sem permitir que vasos e
mictérios acumulem residuos e crostas em suas superficies esmaltadas.

d) Varricdo e remocdo com pano Umido do p6 de todos os pisos vinilicos, de ceramicas,
batentes, soleiras, lances de escadas etc.

e) Limpeza com pano umido com alcool nos tampos das mesas.
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f) Abastecimento ininterrupto de papel higiénico e sabonete em todas as dependéncias
sanitarias.

g) Remocao do pé dos telefones com uso de flanela e produtos adequados.

h) Remocédo do lixo, acondicionando-0 em saco plastico e removendo-o para local
indicado pelo CONTRATANTE.

i) Limpeza dos corrimaos.

j) Limpeza de caréater eventual e de atendimento extraordinario e imediato, sempre que
se fizer necessario.

k) Execucédo dos demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.6 Da execucdo: A Contratada executard os servicos colocando a disposicdo da
Contratante 01 (uma) pessoa para o0s servicos de limpeza, que devera executar 0s
servicos de segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre as 8h30mim e
17h30mim, e excepcionalmente aos finais de semana nas Reunifes da Diretoria e
Plenaria, ressalvada a alteracdo de horario pela Administracdo com a manutencdo da
carga horaria. A Contratada fornecera uniformes e os equipamentos de seguranca do
trabalho exigidos por Lei, inclusive aqueles indicados pelas Autoridades Sanitarias em
casos de epidemia, pandemia e/ou situacdo excepcional relacionada a saude publica.

1.7 Justificativa: A contratacdo se da em funcdo dos servicos serem de natureza
continuada, necessarios a Administragdo para o desempenho de suas atribuicdes. Cabe
observar que a interrupcédo ird comprometer a continuidade de suas atividades e a
contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.
Devido a importancia destes servi¢cos e no intuito de sempre melhor atender o Conselho
Federal de Biblioteconomia, faz-se necessaria a contratacdo de empresa, uma vez que
nao se dispbe de recursos humanos no Quadro de Pessoal para realizacdo dessa
atividade.

2) DA SESSAO PUBLICA:

2.1 A participacdo dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa do Licitante e
subsequente encaminhamento da proposta de precos, a partir da data da liberagdo do
Edital no site (www.licitacoes-e.com.br), das 9:00h 08/01/2024, até 9:00h 11/01/2024,
horario de Brasilia, exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, quando, entéo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento da proposta de precos, e a
impugnacao se dara em 2 (dois) dias uteis a partir do dia 08/01/2024, conforme explicito
no site.
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2.1.1 Fica vedado ao Licitante qualquer tipo de identificacdo quando do registro de sua
proposta de precos, planilha ou outros Anexos exigidos neste Edital, sob pena de
desclassificacédo do certame pelo Pregoeiro.

2.2 O Licitante ser& responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu
nome no Sistema Eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de
precos e lances inseridos em sesséo publica.

2.3 Incumbira ao Licitante acompanhar as opera¢des no Sistema Eletrénico durante a
sessdo publica da Dispensa Eletrdnica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema
ou de sua desconexao.

2.4 O Licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. E
em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no
Sistema Eletrénico e as especificagcdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia
deste Edital prevalecerao as ultimas.

2.5 As propostas devem ser apresentadas com o detalhamento dos custos de
contratacdo, conforme o modelo de planilha de custos Anexo lll, e o preenchimento em
desacordo com a CTT levaré a desclassificacao.

2.6 Outros documentos anexos para conhecimento dos fornecedores: Minuta do contrato
Anexo Il e Modelo de Apresentacéo de Proposta de Preco - Anexo IV.

2.7 Ressalte-se que a dispensa de licitagdo, agora prevista no art. 75 da Lei n.
14.133/2021, notadamente quanto a hipétese do inciso Il (valor reduzido) visa, em
sintese, atender aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando
gue os custos econdmicos do processo de licitacdo ultrapassem os beneficios que serao
alcangados com a futura contratagao.

2.8 No caso da contratacdo em comento, € valido ressaltar que, além dos custos de um
processo licitatorio, estamos diante do caso da contratacdo de apenas um posto de
trabalho (limpeza e manutengéo), o que inviabiliza, inclusive, a participagdo de muitas
empresas na concorréncia e diminui o niumero de interessados no objeto da contratagéo.
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2.9 Nao por isso o procedimento sera mais ou menos burocratico ou nao observara
requisitos legais. Pelo contrario, o valor da contratacao que visa o Conselho Federal de
Biblioteconomia imp&e a observancia das normas da nova Lei de Licitagcfes, inclusive,
aquelas dos certames licitatorios, na forma do art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com
destague para a comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacédo
e qualificacdo minima necessaria.

3) HABILITACAO

3.1 Para habilitacdo o Licitante devera estar cadastrados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, com os documentos em plena validade e quando
ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢cos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

3.2 Apresentar o Contrato social e Ultima alteracdo contratual em vigor e o Cartdo
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da sociedade que participara da licitacao.

3.3 N&o tenham sido declaradas inidéneas por qualquer Orgdo da Administracéo Publica
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, bem como as que
estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com a Administracao
Publica Federal.

3.4 ATESTADO OU DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa Licitante forneceu
objeto compativel em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto da presente
licitacao.

3.5 O ndo atendimento de qualquer das condicdes aqui previstas provocara a
inabilitacao do Licitante.

Rosa Zuleide Lima de Brito

Presidente da CLI
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ANEXO |

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E COPA

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo e
copa na sede do Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB), sito a SRTVN Ed. Brasilia Radio
Center, salas 1078, 1079, 1095, 2079 e 2097 — Brasilia (DF), com fornecimento de méo de obra
e conservacao predial (areas internas), sendo os principais servigcos a serem executados:

a) Limpeza, conservacdo e higiene, na sede do CFB, incluindo mobiliarios, equipamentos,
painéis de divisorias, tetos, espelhos, carpetes, ceramicas, marmores, granitos, paviflex, tapetes,
pisos especiais para computadores, com fornecimento do material de limpeza, higiene e
conservacao;

b) execucao de servigos de copa.

2 DOS RESULTADOS ESPERADOS

Prover o CFB de servigos de limpeza com conservacao diaria e servigos de copa.

3 DA DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1 DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servicos de limpeza e conservacao a serem
executadas, DIARIAMENTE, uma vez quando ndo explicitado:

AREAS INTERNAS

1 Remocdo com pano umido do po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, extintores de incéndios bem como dos demais moéveis existentes.

2 Remocdo de capachos e tapetes, procedendo a limpeza e aspirando o p0, inclusive das
persianas.

3 Lavagem das pedras divisérias, azulejos, mictérios, bacias e assentos, pias e tanques dos
sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes, sem permitir que vasos e mictérios
acumulem residuos e crostas em suas superficies esmaltadas.

4 Varricdo e remog¢ao com pano Umido do pé de todos os pisos vinilicos, de ceramicas,
batentes, soleiras, lances de escadas etc.

5 Limpeza com pano umido com &lcool nos tampos das mesas.
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6 Abastecimento ininterrupto de papel higiénico e sabonete em todas as dependéncias
sanitarias.

7 Remocéo do po dos telefones com uso de flanela e produtos adequados.

8 Remocao do lixo, acondicionando-o em saco plastico e removendo-o para local indicado pelo
CONTRATANTE.

9 Limpeza dos corrim&os.

10 Reposicao, dos bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pelo CONTRATANTE,
com a devida higienizagao, incluindo limpeza semanal dos bebedouros.

11 Limpeza de carater eventual e de atendimento extraordinario e imediato, sempre que se fizer
necessario.

12 Execucao dos demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servicos de limpeza e conservagdo a serem
executadas, SEMANALMENTE, uma vez quando nao explicitado:

1 Limpeza atras dos moéveis, armarios e arquivos.

2 Limpeza de portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético, utilizando produtos
neutros.

3 Limpeza dos espelhos com pano umedecido em alcool, ndo utilizar 4gua, pois danificara estas
superficies.

4 Limpeza e polimento de todos os metais como: valvulas, registros, sifdes, fechaduras etc.
5 Limpeza de ralos e sifdes limpeza de pias.
6 Limpeza dos telefones com pano umido com saneantes domissanitarios.

7 Execucdo dos demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servicos de limpeza e conservagcdo a serem
executadas, MENSALMENTE, uma vez quando n&o explicitado:

Limpeza de todas as luminérias, lustres, aparelhos florescentes.
Limpeza dos forros, paredes, portas e rodapés.

Limpeza de persianas com produtos adequados.

Remocédo de manchas de paredes.

Revisédo minuciosa de todos os servigos prestados durante 0 més.

o 0o B~ WN P

Execucgéo dos demais servigos considerados a frequéncia mensal.

AREAS A SEREM ATENDIDAS PELOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO:

[ ATEA INEEINA: weeeee oo et ee e e e e e e e e ee e ee e e e e eeaeeeeee e e eeaeaeens 295 m2

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 - Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 - Brasilia — DF - e-mail:cfo@cfb.org.br Home-page: www.cfb.org.br



CONSELHO FEDERAL ISE BIBLIOTECONOMIA
Il Area de esquadrias Interna (face interna) ............ccoccoveeeeeeveveevenenenn. 80 m2

3.2 DOS SERVICOS DE COPA
A CONTRATADA deverd efetuar os seguintes servicos de copa:

a) Preparar o café, no minimo, duas vezes ao dia (no periodo da manha e da tarde) e
distribuir aos funcionarios juntamente com leite em po e 4gua mineral quente (para o
preparo dos chas);

b) preparar o café, no minimo, duas vezes ao dia (no periodo da manha e da tarde) e
distribuir & diretoria e aos conselheiros quando das reunides, juntamente com leite em po
e agua mineral quente (para o preparo dos chas), sucos e biscoitos;

C) em caso de necessidade, devera repor o café, leite e/ou agua mineral mais vezes do que
o0 estabelecido neste subitem;
d) manter na copa o café, leite e 4gua, mencionado neste subitem, acondicionados em

garrafas térmicas, preparado no minimo duas vezes ao dia (manha e tarde). Neste local
também deverdo ser mantidos copos descartaveis e copos de vidro em perfeitas
condi¢cdes de uso;

e) em caso de necessidade, devera preparar a mesa com lanches especificos adquiridos
externamente, para apoio a reunides especificas.
f) Executar de forma completa e eficiente, os servicos de limpeza e conservacdo dos

equipamentos, utensilios, instalacdes e dependéncias da copa do CFB.

4 DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos de limpeza e conservacdo a serem contratados, serdo prestados nas dependéncias
das instalacées do CFB, no SRTVN Ed. Brasilia Radio Center — salas 1078, 1079,1095,2079 e
2097 — Brasilia/DF.

5 ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

O material de limpeza e copa sera fornecido pelo contratante, ndo sendo permitida reajuste baseado
nesse aspecto.

6 PERIODO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos de que trata o presente termo de Referéncia, tera a duracdo de doze
meses, podendo o contrato ser renovado de acordo com a legislacéo vigente.

Cabe salientar, que deve constar no contrato a repactuacao por Convencao Coletiva de Trabalho
anual - para que haja a recomposi¢cdo, caso haja a renovagdo - ndo podendo reajuste e
repactuagdo incidir no mesmo contrato, pois sera exclusivamente fornecimento de méo de obra
continuada, sem fornecimento de materiais.

7 DA COMPROVACAO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL
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A empresa contratada devera atuar na area de prestacao de servicos de limpeza e possuir
experiéncia no trabalho junto a conselhos de fiscalizacao profissional, ou outro 6rgéao publico.

8 DA EXCEPCIONALIDADE

O Conselho Federal de Biblioteconomia, tem em carater excepcional, reunides de Diretoria e
Plenaria aos finais de semana, portanto a contratada tera que fornecer servicos nesses periodos.

9 DAS OBRIGACOES DO PROPONENTE

A contratada, além do fornecimento da mao-de-obra, obriga-se a:

1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos ternos da legislacédo
vigente.

2 Selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que irdo prestar 0S Servicos,
encaminhando em quantidades suficientes para a correta execucdo dos servicos, elementos
portadores de atestado de boa conduta e demais referencias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

3 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte quatro)
horas ap6s notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
Administracao.

4 Manter seu pessoal com uniforme da contratada, identificando-os através de crachas, com
fotografia.

5 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracao.

6 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados.

7 Registrar e controlar, juntamente com o0 preposto da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

8 Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execucao dos servigos.

9 Substituir imediatamente qualquer empregado que seja avaliado como desqualificado para a
execucao das tarefas.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A contratante obriga-se a:

1 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados, na forma
prevista na Lei n. 14.133/21.

2 Disponibilizar agua potavel e energia elétrica necessaria a execugdo dos servigos
contratados.

3 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitario, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios;
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4 Controlar a jornada de trabalho, a ser cumprida pelos empregados da terceirizada, mediante a
assinatura de registro de ponto ou outro instrumento equivalente.

Brasilia, 04 de janeiro de 2024.

Patricia Verdnica Nascimento Dias Fernandes - CRB-5/1353
Diretora Administrativa - CFB
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento de prestacdo de servicos, de um lado o Conselho Federal de
Biblioteconomia, doravante denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ sob o n°
00.098.012/0001-09, com sede na SRTVN, Ed. Brasilia Radio Center, sala 1079, Brasilia-DF
neste ato representado por seu Presidente, Fabio Lima Cordeiro - CRB-1/1763 e seu Diretor
Financeiro, Luiz Otavio Maciel da Silva — CRB-2/771, ambos com endereco no local acima
referido, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa
..................................................... , inscrita. N0 CNPJ SOb N° iy

estabelecida nesta Capital, Na .........cccceeveeeiiiiieie e I 0 T —CEP ............. ,
Nneste ato repreSeNtaAda POI ........ccvuviiciiieie et , portador(a) da Carteira
de Identidade N0 , inscrito(a) no CPF/MF sob
[ SN , neste ato denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre

si justo e contratado, nos termos da Lei 14.133 de 2021, em decorréncia da Dispensa Eletrénica
de Licitagdo, a celebracdo do presente Instrumento de Prestacdo de Servicos de Limpeza,
Conservacdo e Copa, que reger-se-a pelas seguintes clausulas e condicoes.

CLAUSULA PRIMEIRA - O OBJETO DO CONTRATO

Prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo e copa na sede do Conselho Federal de
Biblioteconomia (CFB), sito & SRTVN Ed. Brasilia Radio Center, salas 1078, 1079, 1095 e 2079
— Brasilia (DF), com fornecimento de méo de obra e conservacao predial (areas internas), sendo
0s principais servicos a serem executados:

- Limpeza, conservagao e higiene, na sede do CFB, incluindo mobiliarios, equipamentos,
painéis de divisorias, tetos, espelhos, carpetes, cerdmicas, marmores, granitos, paviflex,
tapetes, pisos especiais para computadores, com fornecimento do material de limpeza,
higiene e conservacao;

- execucao de servicos de copa.

O presente contrato ndo gerara qualquer vinculo empregaticio entre as partes.

A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servigcos de limpeza e conservacado a serem
executadas, DIARIAMENTE, uma vez quando ndo explicitado:
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AREAS INTERNAS

1

10

11

12

Remocdo com pano umido do pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, extintores de incéndios bem como dos demais moveis
existentes.

Remocédo de capachos e tapetes, procedendo a limpeza e aspirando o po, inclusive das
persianas.

Lavagem das pedras divisorias, azulejos, mictérios, bacias e assentos, pias e tanques
dos sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes, sem permitir que vasos e
mictérios acumulem residuos e crostas em suas superficies esmaltadas.

Varrigdo e remogdo com pano Uumido do po de todos os pisos vinilicos, de ceramicas,
batentes, soleiras, lances de escadas etc.

Limpeza com pano umido com alcool nos tampos das mesas.

Abastecimento ininterrupto de papel higiénico e sabonete em todas as dependéncias
sanitarias.

Remocéao do p6 dos telefones com uso de flanela e produtos adequados.

Remocao do lixo, acondicionando-o em saco plastico e removendo-o para local indicado
pelo CONTRATANTE.

Limpeza dos corriméos.

Reposicdo, dos bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pelo
CONTRATANTE, com a devida higienizagao, incluindo limpeza semanal dos bebedouros.

Limpeza de caréater eventual e de atendimento extraordinario e imediato, sempre que se
fizer necessario.

Execucéo dos demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servicos de limpeza e conservagcdo a serem
executadas, SEMANALMENTE, uma vez quando néo explicitado:

1
2

N o o1 b~

Limpeza atras dos moveis, armarios e arquivos.

Limpeza de portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético, utilizando
produtos neutros.

Limpeza dos espelhos com pano umedecido em &lcool, ndo utilizar agua, pois danificara
estas superficies.

Limpeza e polimento de todos os metais como: valvulas, registros, sifées, fechaduras etc.
Limpeza de ralos e sifées limpeza de pias.
Limpeza dos telefones com pano Umido com saneantes domissanitarios.

Execucdo dos demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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A CONTRATADA devera efetuar os seguintes servicos de limpeza e conservacdo a serem
executadas, MENSALMENTE, uma vez quando ndo explicitado:

o 01~ WN B

Limpeza de todas as luminarias, lustres, aparelhos florescentes.
Limpeza dos forros, paredes, portas e rodapés.

Limpeza de persianas com produtos adequados.

Remocé&o de manchas de paredes.

Revisdo minuciosa de todos 0s servigos prestados durante o més.

Execucéo dos demais servicos considerados a frequéncia mensal.

AREAS A SEREM ATENDIDAS PELOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO:

ATRA INEEINIA . vttt e e e e et e et e e eaeeeaeeeeeeeeeeeseeeeann 295 m2

Area de esquadrias Interna (face interna) ............ccocoveeeeeeeveerenennae. 80 m2

A CONTRATADA deverd efetuar os seguintes servicos de copa:

g)

h)

)

K)

Preparar o café, no minimo, duas vezes ao dia (no periodo da manha e da tarde) e
distribuir aos funcionarios juntamente com leite em p6 e 4gua mineral quente (para o
preparo dos chas);

preparar o café, no minimo, duas vezes ao dia (no periodo da manha e da tarde) e
distribuir a diretoria e aos conselheiros quando das reunides, juntamente com leite em po
e agua mineral quente (para o preparo dos chas), sucos e biscoitos;

em caso de necessidade, devera repor o café, leite e/ou dgua mineral mais vezes do que
0 estabelecido neste subitem;

manter na copa o café, leite e 4gua, mencionado neste subitem, acondicionados em
garrafas térmicas, preparado no minimo duas vezes ao dia (manha e tarde). Neste local
também deverdo ser mantidos copos descartaveis e copos de vidro em perfeitas
condicbes de uso;

em caso de necessidade, devera preparar a mesa com lanches especificos adquiridos
externamente, para apoio a reunides especificas.

Executar de forma completa e eficiente, os servicos de limpeza e conservacdo dos
equipamentos, utensilios, instalacdes e dependéncias da copa do CFB.

CLAUSULA SEGUNDA — PRECO/CONDICOES DE PAGAMENTO

O Contratante pagard a Contratada o valor mensal de

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 - Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 - Brasilia — DF - e-mail:cfo@cfb.org.br Home-page: www.cfb.org.br



CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
Paragrafo Primeiro - O CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA, até o 5°
(quinto) dia util de cada més, mediante apresentacdo da nota fiscal / fatura da prestacdo dos
servicos, na sede do Conselho Federal de Biblioteconomia, por depésito ou transferéncia
bancaria, durante a vigéncia do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS ENCARGOS

Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas com encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e/ou comerciais decorrentes da execucdo do objeto deste contrato, na forma da Lei n°®
14.133/21.

CLAUSULA QUARTA — DA DURACAO DO CONTRATO

O presente Contrato terd duracao de 12 meses, iniciando-se na data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE, por iguais e sucessivos periodos, até o limite
previsto na lei 14.133/21.

Paragrafo Unico: Caso o Contrato venha a ser prorrogado, seu preco sera reajustado pela
repactuacédo da Convencgao Coletiva de Trabalho.

CLAUSULA QUINTA-DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas com os servigos resultantes do presente Contrato estdo contidas na rubrica
6.3.1.3.02.01.021 (Servico de Apoio Administrativo).

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES
6.1. DA CONTRATANTE

a) Designar e informar a CONTRATADA o nome do responsavel pelo acompanhamento da
execucdo deste Contrato, para fins de estabelecer os contatos necessarios a sua efetivagao;
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b) Viabilizar os meios necesséarios ao cumprimento das obrigacdes contratadas;

¢) Cumprir as condi¢bes de pagamento estabelecidas neste Contrato;

d) Acompanhar a realizacdo do objeto do presente Contrato, velando pela exatiddo dos
trabalhos, orientando-os e expondo as modificac6es que o interesse publico exigir ou o0 avanco
da técnica aconselhar, mantida sempre a equacdo financeira inicial;

6.2. DA CONTRATADA

a) Responsabilidade da CONTRATADA qualidade, pontualidade, organizacéo, lisura, legalidade
e seguranca dos servicos executados que subsistira, na forma da Lei, mesmo apds o
recebimento definitivo;

b) Manter o CONTRATANTE informado sobre os fatos que ocorrerem na execucdo do objeto
contratado;

c) A CONTRATADA nao podera se escusar no cumprimento de suas obrigacdes sob a alegacao
de que o CONTRATANTE n&o cumpriu as suas;

d) Cumprir pessoalmente o Contrato sem repassa-lo a terceiros;
e) Realizar o objeto do Contrato, observando as técnicas mais adequadas;

g) Sujeitar-se as corregdes e opgdes feitas pela CONTRATANTE na execugéo do Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES E VALOR DA MULTA

Ressalvados os casos de forca maior, devidamente comprovados, a Contratada, assegurada
prévia defesa, sujeitar-se-a as seguintes penalidades:
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a) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da nota fiscal/fatura, pelo atraso na
prestacdo dos servicos, pela ma qualidade dos servicos prestados ou pelo fornecimento de
produtos ou equipamentos inadequados e pela inobservancia das especificagdes do Contrato.

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor da nota fiscal/fatura por reincidéncia, quando da
reincidéncia em imperfeicdo ja notificada pela CONTRATANTE, referente aos servigos, sendo
gque a CONTRATADA terd um prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para a efetiva adequacgéo
dos servigos. Apos 03 (trés) reincidéncias e/ou apds o prazo, podera, também, ser rescindido o
contrato e imputada a CONTRATADA, a pena prevista no art. 156, inciso lll, da Lei 14.133/2021,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

c) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, pela desisténcia a
qualquer tempo, da execugao dos servi¢os, sem prejuizo das penalidades dos Art. 162 da Lei n.
14.133/2021.

No caso de incidéncia de uma das situagdes previstas na Clausula Nona, a Contratante,
notificara a Contratada, para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento desta,
justificar por escrito os motivos do inadimplemento.

Paragrafo Primeiro - Ser& considerado justificado o inadimplemento, nos seguintes casos:

a - acidentes que impliquem retardamento na prestacao dos servigos sem culpa
da Contratada.

b - falta ou culpa da Contratante;
C - caso fortuito ou forga maior.

Paragrafo Segundo - A aplicacdo da multa podera se dar com a retencdo de parte ou de todo o
valor devido a Contratada, a qual serd antecipadamente notificada pela Contratante.

CLAUSULA OITAVA — DA ALTERACAO

O presente Contrato podera ser alterado pelo Conselho Federal de Biblioteconomia ou por
acordo entre as partes, nas hipoteses previstas na Lei n°® 14.133/21.

Sempre que a alteracdo implicar aumento das obrigacdes pactuadas por parte da Contratada,
devera ser observada a recomposicao do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

S&o motivos de rescisao do contrato, independente de procedimento judicial, aqueles inscritos no
artigo 137 da Lei n. 14.133/2021.
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Presume-se a desisténcia da execugdo dos servigos o atraso da Contratada superior a 10 (dez)
dias.

CLAUSULA DECIMA — DAS NORMAS E DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O CONTRATO

Fazem parte deste instrumento o Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos, a Proposta -
Anexo, as especificacbes e 0s elementos que as acompanham, cujas disposices devem ser
integralmente cumpridas, mesmo que aqui ndo tenham sido reproduzidas ou contempladas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

E competente a Justica Federal, Seccdo Judiciaria de Brasilia/DF, para dirimir quaisquer ddvidas
oriundas do presente contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente instrumento em duas vias de igual teor,
para um s0 efeito, na presenca de duas testemunhas.

Brasilia/DF, ...... (o [ de 2024
Contratante:
Fabio Lima Cordeiro CRB-1/1763 Luiz Otavio Maciel da Silva CRB-2/771
Presidente do CFB Diretor Financeiro do CFB
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Contratada:
Testemunhas:
Nome: CPF:
Nome: CPF:
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ANEXO IlI

PLANILHA DE CUSTOS

Méo de obra (vinculada a execucao contratual)

Dados para composicao de custos referentes a mao de obra

1 Tipo de servico

Classificacéo Brasileira de Ocupacfes - CBO

Salario normativo da categoria profissional

Categoria profissional

gl B W

Data-base de categoria (dia, més, ano)

Mddulo 1 — Composicao da Remuneragdo

Composicédo da remuneracéo (R3$)/ (%0)/(Hr) | Valor (R$)

Salario-base

Hora-extra

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Reflexo adicional noturno sobre DSR

Adicional de hora noturna reduzida

Adicional de intrajornada

Il @ M m Ol O w » =

Reflexo adicional de intrajornada sobre DSR

SUBTOTAL R$

Adicional de assiduidade

TOTAL R$
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Mddulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, mensais e diarios

Submédulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) salario, férias e adicional de férias

2.1 13°salério, férias e adicional de férias Perc (%) Valor (R$)
2.1.1 | 13°salario
2.1.2 | Férias e adicional de férias

TOTAL R$

Submddulo 2.2 — Encargos previdenciarios (GPS), fundo de garantia por tempo de servigo
(FGTS) e outras contribuicdes

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes Perc (%) Valor (R$)
2.2.1 | INSS
2.2.2 | SESC ou SESI
2.2.3 | SENAI ou SENAC
2.24 | INCRA
2.2.5 | Salario educacao
226 | FGTS
2.2.7 | SAT
2.2.8. | SEBRAE
TOTAL R$
Submadulo 2.3 — Beneficios mensais e diarios
2.3 Beneficios mensais e diarios Perc (%) Valor (R$)
2.3.1. | Transporte
2.3.2 | Auxilio refeicdo/alimentacédo
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2.3.3. | Contribuicao sindical patronal

2.3.4. | Contribuicao sindical laboral

2.3.5. | Seguro de vida

TOTAL R$

Médulo 3 — Provisdo para Rescisao

3 Provisao para Rescisao Perc (%) Valor (R$)

3.1 Aviso Prévio indenizado

3.2 Incidéncia do FGTS sobre 0 aviso prévio
indenizado

3.3. | Multado FGTS sobre o aviso prévio
indenizado

3.4. | Aviso prévio trabalhado

3.5. | Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2
sobre 0 aviso prévio trabalhado

3.6 Multa do FGTS sobre o aviso prévio
trabalhado

TOTAL R$

Madulo 4 — Custo da Reposicéo do Profissional ausente

Submaodulo 4.1 — Auséncias Legais

4.1 Auséncias legais Perc (%) Valor (R$)

411 | Férias

4.1.2 | Auséncias legais

4.1.3. | Licenca paternidade

4.1.4. | Auséncia por acidente de trabalho

4.1.5. | Auséncia por doenga

TOTAL R$
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Submédulo 4.1.1 — Afastamento maternidade (120 dias)

4.1.1. | Afastamento maternidade Perc (%) Valor (R$)

4.1.1.1. | Férias paga ao substituto pelos 120 dias de
reposicao

4.1.1.2 | Incidéncia dos encargos do submaédulo 2.2 s/
férias pagas ao substituto pelos 120 dias de
reposicao

4.1.1.3. | Incidéncia do submddulo 2.2 s/ remuneragdo
e 13° salario proporcionais aos 120 dias de
reposicédo

TOTAL R$

Submédulo 4.2 — Intrajornada

4.2 Inrtajornada (R$)/ (%0) Valor (R$)

4.2.1 | Intervalo para repouso e alimentacéo

TOTAL R$

Modulo 5 — Insumos diversos

5 Insumos diversos Valor (R$)

5.1. Uniformes e EPI’s

5.2 Materiais e equipamentos

TOTAL R$

Médulo 6 — Custos indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos indiretos, tributos e lucro Perc (%) Valor (R$)

6.1 Custos indiretos
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6.2 lucro

6.3 Tributos -

6.3.1. | Tributos Federais =

6.3.1.1 | Cofins

6.3.1.2 | PIS

6.3.2. | Tributos estaduais -

6.3.3. | Tributos Municipais -

6.3.3.1 | ISS
Total dos Tributos (Federais, estaduais e R$
municipais)
TOTAL R$

2. QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de Obra vinculada a execucado contratual (valor por | Valor (R$)
empregado)
A — Modulo Composicao da remuneragao
B — Modulo 2 Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios
C —Mobdulo 3 Provisao para rescisdo
D — Mddulo 4 Custo de reposicdo do profissional ausente
E —Moddulo 5 Insumos diversos
Subtotal (A+B+ C+D+E) R$
F — Mddulo 6 Custos indiretos, tributos e lucro
Custo total por empregado (01 posto de trabalho) R$
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ANEXO IV
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

Dispensa Eletrénica n° 001/2024
Processo CFB n° 2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LIMPEZA, CONSERVACAO E COPA.

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

A Comiss&o Permanente de Licitag&o.

Apresentamos, em uma via, nossa proposta para a prestagado de servigos para auxiliar
de servigos gerais.

2. O preco mensal para prestacdo de servicos objeto desta licitacdo é de
RE.oiieen, (correerree e ).

3. Declaramos que a nossa proposta esta sendo apresentada em conformidade com o
Termo de Referéncia deste edital.

4. Declaramos também que, para o calculo dos valores constantes da presente
proposta, foram consideradas todas e quaisquer despesas com mao-de-obra (com
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base no salario e em outros direitos fixados para cada categoria através de acordo ou
convencgao coletiva de trabalho, sentenga normativa ou outra forma prevista em lei),
material, inclusive de consumo, transportes e fretes, bem como os demais encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais; taxas, inclusive de administracéo,
emolumentos, prémios de seguro, ISS, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer
natureza e outras despesas diretas ou indiretas, enfim, todos os componentes de
custo dos servigos, inclusive lucro, necessarios ao perfeito cumprimento do objeto da
presente licitacao.

OBSERVACAO: Os servicos ofertados obedecem atodas as condi¢des
estabelecidas do TERMO DE REFERENCIA — Dispensa Eletrdnica n° 001/2024,
responsabilizando-se alicitante, com a apresentacéo de sua proposta, pela
veracidade desta informacgéo.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: 60 dias.

Brasilia/DF, de de 2024
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