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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

EDITAL N.° 001/2022
PROCESSO N.° 011/2022

CONCORRENCIA, TECNICA E PRECO

O Pregoeiro do CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA torna publico aos
interessados que fara realizar licitacdo, na modalidade de CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E
PRECO, objetivando a contratacdo de empresa para a assessoria de comunicagdo para atender o
Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB), conforme a Lei 8.666/93 e as demais exigéncias
deste Edital.

Nas datas, horérios e no endereco abaixo indicados seréo realizados o credenciamento e a
abertura dos envelopes em Sessdao Publica:

DATA DO CADASTRAMENTO: 05/07/2022 a 08/07/2022, até as 17h.
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15/07/2022, as 10h.
ENDERECO: SRTVN - Ed. Brasilia Radio Center, Sala 1079 — CEP: 70719-900, Brasilia — DF.

N&do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca o
cadastramento e a abertura dos envelopes na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horéario e local estabelecidos no
predmbulo deste Edital, desde que n&o haja comunicag&o do Pregoeiro em contrario.

S&o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Ficha de Credenciamento

Anexo Il — Termo de Referéncia

Anexo lll — Proposta Comercial

Anexo IV — Termo de Declaracéo

Anexo V — Termo de Declaracdo de Microempresa ou empresa de pequeno porte
Anexo VI — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

Anexo VII — Ficha de Avaliagdo de Proposta Técnica

Anexo VIl — Minuta do Contrato
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
1-OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa para a assessoria de
comunicacdo ao Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB), conforme as especificacdes
constantes no Anexo ao Edital.

1.2 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no
Sistema Eletrbnico e as especificacdes constantes do Anexo deste Edital prevalecera o Anexo.

1.3 O valor estimado para a referida contratacdo é R$ 100.000,00 (cem mil reais)
anuais, conforme a rubrica lancada na Conta 6.3.1.3.02.01.017 Assessoria de
comunicacéo social — PF/PJ.

2 — INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

2.1 Quaisquer informac¢des complementares e esclarecimentos relativos ao Edital ou ao processo
licitatorio, deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a
data fixada para entrega dos envelopes e os pedidos deverdo ser encaminhados para o enderego
de e-mail cfb@cfb.org.br .

2.1.1 Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos por e-mail.

2.1.2 O Pregoeiro dara conhecimento das perguntas e respostas, sem informar a identidade da
licitante consulente e de seu representante, mediante divulgag&o no sitio da internet no endereco
www.cfb.org.br .

2.1.3 As respostas e esclarecimentos feitos pelo Pregoeiro passam a fazer parte deste Edital e
vinculam todas as licitantes, devendo estas observarem a todo momento o conteddo exarado nas
mesmas.

2.1.4 As licitantes interessadas deverdo acessar assiduamente o referido endereco para tomarem
conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre esclarecimentos
referentes a este Edital.

3 — IMPUGNACAO AO EDITAL
3.1 Qualquer licitante podera impugnar o Edital, na forma eletrbnica e por meio do endereco
cfb@cfb.org.br, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis que anteceder a data para abertura da

sessao publica.

3.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela assessoria juridica do CFB, decidir sobre a impugnacao
no prazo de até 72 (setenta e duas) horas.
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
4 — CADASTRAMENTO E CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

4.1. A licitante devera realizar o Cadastramento Prévio no CFB, nos termos do art. 22, 82° da Lei
8.666/93, impreterivelmente, até as 17 horas do dia 08/07/2022, fornecendo a documentacao
arrolada nos Anexos para a emissao da Declaracédo de Cadastramento pelo Conselho.

4.2 A Declaracao de Cadastramento sera emitida pelo CFB desde que a licitante preencha todos
0S requisitos necessarios e seu objeto social comporte o objeto licitado. A referida declaracéo
deverd, ser obrigatoriamente apresentada no Envelope n® 04 — Documentos para Habilitagdo; sua
nao apresentacao implicara a inabilitacdo da licitante.

4.3 Constara, na Declaragdo de Cadastramento, a validade dos documentos e, havendo algum
documento cuja validade tenha expirado até o dia anterior da data prevista para a Sesséo
inaugural, o novo documento/certiddo devera ser apresentado no Envelope n° 04 — Documentos
para Habilitacdo, com o prazo de validade atualizado.

4.4 Poderao participar da CONCORRENCIA as empresas:

4.4.1 Que tenham registro profissional no érgdo de classe, caso haja dotado de estrutura
compativel de profissionais devidamente inscritos nos respectivos Conselhos, com reconhecida e
comprovada experiéncia e atuacao na area objeto deste certame;

4.4.2 Atendam as condicdes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacgao exigida
para habilitacdo e apresentem os documentos nele exigidos, em original ou por qualquer processo
de copia autenticada por Cartério de Notas e Oficio competente;

4.4.3 Estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
nos termos do § 1° do art. 1° do Decreto 3.722, de 09.01.2001, publicado no D.O.U. de
10.01.2001 (valido s6 para empresas nacionais);

444 As empresas ndo cadastradas no SICAF que tiverem interesse em participar da
CONCORRENCIA, devero providenciar o seu cadastramento e sua habilitagdo junto a qualquer
Unidade Cadastradora dos Org&os da Administragdo Publica.;

445 Nao esteja sob faléncia, concordata, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial,
concurso de credores, dissolugcdo, liquidagdo, consércios de empresas, e nao sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si; e

4.4.6 Nao tenham sido declaradas inidéneas por qualquer Orgédo da Administracdo Publica direta
ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, bem como as que estejam punidas
com suspenséo do direito de contratar ou licitar com a Administragédo Publica Federal.

4.5 Como requisito para participacdo na CONCORRENCIA a licitante devera declarar que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de pregos esta em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descritiva técnica constante do Projeto
Bésico do presente Edital.
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

4.7 Nao poderéo concorrer direta ou indiretamente nesta licitagao:

4.7.1 Servidor de qualquer Orgédo ou Entidade vinculada ao Orgdo promotor da licitagdo, bem
assim a empresa da qual tal servidor seja sécio ou dirigente; e

4.7.2 Pessoas fisicas.

4.8 A Licitante arcard integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua
proposta de precos de precos, independente do resultado do procedimento licitatorio.

5 - DOS ENVELOPES

5.1 Os documentos constantes em cada um dos envelopes deverdo ser entregues
obrigatoriamente em envelopes distintos e fechados (com cola branca simples), preferencialmente
opacos, trazendo na sua parte frontal externa as seguintes informacdes:

51.1 Envelope n° 1 - CONCORRENCIA CFB n° 001/2022
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Contetudo: DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

Dia e horério de abertura do envelope

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereco da empresa LICITANTE)

5.1.2 Envelope n° 2 - CONCORRENCIA CFB n° 001/2022
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Contetido: PROPOSTA TECNICA

Dia e horério de abertura do envelope

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereco da empresa LICITANTE)

5.1.3 Envelope n° 3 - CONCORRENCIA CFB n° 001/2022
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Contetudo: PROPOSTA COMERCIAL

Dia e horério de abertura do envelope

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereco da empresa LICITANTE)

514 Envelope n° 4 - CONCORRENCIA CFB n° 001/2022
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Contetido: DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

Dia e horério de abertura do envelope

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereco da empresa LICITANTE)

6 — DOCUMENTACAO DO ENVELOPE 1 - DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

6.1 Para que as licitantes possam se manifestar durante as fases do procedimento licitatorio,
poderao credenciar um representante, obedecendo aos seguintes critérios:

6.1.1 Como representante legal:
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a) apresentar cépia simples do contrato social ou estatuto, Ultima alteracdo contratual e/ou outra
gue expresse claramente os poderes de representar a licitante, caso ndo conste em nenhum dos
documentos anteriores;

b) quando a representacdo nao for individual, os representantes deverdo indicar aquele que
representara a empresa no certame;

c) apresentar copia simples do RG (ou outro documento de identificacdo com foto — ex.: CNH) que
comprove a identidade do representante.

6.1.2 Sendo procurador da licitante:

a) apresentar copia simples do contrato social ou estatuto, ultima alteracdo contratual e/ou outra
gue expresse claramente os poderes do representante da empresa que outorgou poderes ao
procurador;

b) apresentar original ou copia autenticada de instrumento publico ou particular de procuracgéo,
esta com firma reconhecida em cartorio;

c) apresentar copia simples do RG (ou outro documento de identificacdo com foto — ex.: CNH) que
comprove a identidade do procurador.

6.2 Os documentos de credenciamento deverdo ser entregues ao Pregoeiro, dentro do Envelope
n. 1 que ficara retido como parte integrante do processo.

6.3 Cada licitante credenciara apenas 1 (um) representante que sera o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério e a responder em nome da representada por todos os atos e efeitos
previstos neste edital.

6.4 E vedada a representacdo de mais de uma empresa por uma mesma pessoa.

6.5 O nao credenciamento de representante impedira qualquer pessoa presente de se manifestar
e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos envelopes.

6.6 Fica assegurada aos licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos previstos
neste item, a indicacdo ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

6.7. Participacdo de microempresa e empresas de pequeno porte:

6.7.1 As microempresas e empresas de pequeno porte que se beneficiarem do tratamento
diferenciado e favorecido regulamentado pela Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006, deverao apresentar dentro do Envelope n. 1 a “Declaragéo de Microempresa ou empresa de
pequeno porte”, cujo modelo esta disponivel no Anexo deste Edital.
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
6.7.2 A ndo apresentacdo da declaragdo ou outro documento que comprove o enquadramento da
licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte no momento do credenciamento
implicard em perda do direito de preferéncia.

6.7.3 A falsidade da declaracédo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n.
123/2006 caracterizard o crime de que trata o artigo 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da san¢éo prevista neste instrumento convocatorio.

7 — DOCUMENTAGAO DO ENVELOPE 2 — PROPOSTA TECNICA

7.1 O Envelope n. 2 devera ser apresentado de acordo com o previsto no item 5.1.2 deste
edital, devendo todos os documentos estar datados, datilografados ou digitados em linguagem
clara, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, quando for o caso, e também, em via original ou
cépia autenticada.

7.2 A Proposta Técnica tera peso 6 (seis), e os documentos deverdo estar inseridos no
Envelope n. 2, conforme discriminado nos subitens abaixo:

7.3  As Propostas Técnicas serdo compostas por duas partes, quais sejam: Qualificacdo da
Equipe Técnica (QET) e Qualificagdo Técnica da Empresa (QTE):

7.3.1 Os documentos referentes aos critérios de pontuagdo deverdo ser entregues dentro do
Envelope 2 da seguinte forma:

7.3.1.1Qualificacdo da Equipe Técnica— QET

7.3.1.1.1 Graduacdo com bacharelado em Comunica¢édo Social e habilitacdo em Jornalismo (item
minimo obrigatorio) e, se houver, cursos de poés-graduacdo (Especializacdo, Mestrado e
Doutorado) de areas de conhecimento afins dos assessores que atuardo junto ao CFB.

7.3.1.1.2 A comprovacéao devera ser por meio de cOpias autenticadas (frente e verso) de diplomas
ou certificados reconhecidos pelo Ministério da Educacdo (MEC) e devidamente registrados, com
carga horaria de no minimo 360 horas. Nao serdo aceitos, para fins de pontuacdo, cursos de
extensao.

7.3.1.1.3 Todos os profissionais apresentados pela licitante, para desempenhar funcbes de
assessor de comunicacdo e como responsavel técnico, precisam, necessariamente, ter
comprovada graduacdo com bacharelado em Comunicacdo Social e habilitagdo em Jornalismo,
conforme descrito acima, sob pena de desclassificacdo da licitante.

Assessor de comunicacéo (ATE 4 PONTOS)

Graduacao (minimo exigido) 1 PONTO
Especializagéo 1 PONTO
Mestrado 1 PONTO
Doutorado 1 PONTO
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CONSELHO FEDERA BIBLIOTECONOMIA
Responsavel Técnico: (ATE 8 PONTOS)

Graduacao (minimo exigido) 2 PONTOS
Especializacéo 2 PONTOS
Mestrado 2 PONTOS
Doutorado 2 PONTOS

Observacéo: Os pontos listados nas tabelas acima, que serdo observadas para motivacdo do
critério de julgamento, sdo cumulativos.

7.3.1.2 Experiéncia em assessoria de comunicacdo, comprovada mediante copias autenticadas
de: contratos de prestacdo de servigos, registro em carteira de trabalho ou de instrumento
constitutivo, contrato social ou documento equivalente (caso pertencente ao quadro societario de
empresa).

Observagdo: A comprovagdo da experiéncia em assessoria de comunicag¢do podera ser mediante
trabalho realizado em outra empresa e ndo necessariamente na empresa licitante, porém, em
ambos os casos, deverd ser observado o item 7.3.1.2 acima, quanto aos documentos a serem
apresentados.

7.3.1.2.1 No caso de instrumento constitutivo ou contrato social, faz-se necessaria, minimamente,
a descrigdo do servigo de assessoria de comunicac¢ao ou jornalismo no objeto social da empresa.

7.3.1.2.2 Os contratos de prestacdo de servicos também deverdo conter, além da descricdo do
servico de assessoria de comunicacdo ou jornalismo, a identificacdo das partes envolvidas
(contratante e contratada) e suas assinaturas, periodo de prestagéo do servigo, local, data e ano.

7.3.1.2.3 A experiéncia em assessoria de comunicag¢do também podera ser comprovada mediante

registro em carteira de trabalho, demonstrando-se tempo de exercicio em assessoria de
comunicagao ou jornalismo.

Assessor de comunicacio (ATE 6 PONTOS)

De 6 (seis) meses a 2 (dois) anos 1 PONTO
Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos 3 PONTOS
Acima de 5 (cinco) anos 6 PONTOS

Responsavel Técnico: (ATE 10 PONTOS)

De 6 (seis) meses a 2 (dois) anos 2 PONTOS
Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos 5 PONTOS
Acima de 5 (cinco) anos 10 PONTOS

Observacdo: Os pontos listados nas tabelas acima, que serdo observadas para motivacdo do
critério de julgamento, ndo sdo cumulativos.
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7.3.1.2.4 Um mesmo profissional ndo podera acumular as fungbes de assessor de comunicagao e
de responsével técnico pelo atendimento ao CFB.

7.3.1.25 O CFB podera a seu critério solicitar a substituicdo dos profissionais, desde que
justificado, de acordo com a necessidade e qualidade dos servicos, mediante comunicacdo a
contratada, por escrito.

7.3.1.2.5.1 O CFB podera ainda determinar a substituicdo de profissionais que venham a cometer
abusos, apresentar comportamento inadequado, causar danos ao seu patriménio ou incapacidade
técnica para a realizacdo das atividades demandadas, por meio de comunicacao por escrito a
empresa, que devera providenciar a substituicdo imediata apds o recebimento da notificacéo.

7.3.1.2.6 Nas hipoteses de substituicbes previstas nos itens 7.3.1.2.5 e 7.3.1.2.5.1, dever&o ser
indicados profissionais com qualificacdo técnica (experiéncia e nivel de graduacdo) igual ou
superior ao profissional a ser substituido.

7.3.1.3 Qualificacao Técnica da Empresa - QTE

Apresentacdo de atestados/declaracbes em experiéncia técnica, obrigatoriamente via original ou
cbpia autenticada em cartério, e preferencialmente, de até 2 (duas) laudas cada, emitidos por
empresas clientes e relativos a servigos de assessoria de comunicacdo prestados pela empresa
licitante.

7.3.1.3.2 Os atestados/declaragdes deverdo conter:

a) ldentificacdo da empresa cliente com indicagdo do CNPJ, constando nome completo e cargo do
signatério, bem como telefone para contato;

b) Descrigcéo objetiva do problema de assessoria de comunicacado da empresa cliente;
¢) Descricao objetiva da solucéo realizada pela contratada;
d) Descricéo objetiva do resultado alcancado;

e) Manifestacdo expressa das empresas clientes quanto a qualidade dos servigos prestados pelo
profissional.

7.3.1.3.3 Os atestados/declaracdes deverdo seguir modelo constante nos Anexos deste edital e
serdo analisados objetivamente e sera verificado, tdo somente, a sua apresentacdo ou nao, e a
conformidade com os requisitos acima mencionados. A licitante que os apresentar corretamente,
pontua, e aguela que ndo os apresentar ndo pontua.

7.3.1.3.4 Os atestados que nao estiverem assinados por seus signatarios e ndo possuirem todos
0s requisitos e informacgfes exigidas acima (destacadas pelas letras do alfabeto de “a” a “e” do
item 7.3.1.3.2 serdo desconsiderados e nao receberdo pontuacdo. Portanto, sugere-se aos
licitantes a leitura atenta de cada um dos requisitos.
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
7.3.1.3.5 Os atestados apresentados com o proposito de comprovar a experiéncia técnica da
empresa ndo poderdo ter data de emissdo e/ou execucdo dos servicos, anterior a data de
constituicdo da empresa licitante, sob pena de desconsideracéo para fins de pontuagéo.

7.3.1.3.6 E facultada ao Pregoeiro a realizacdo de diligéncias para confirmar a veracidade das
informac@es prestadas nos atestados/declaracfes, sob pena de serem desconsiderados para fins
de pontuagéo.

7.3.1.3.7 Na hipétese de realizacao de diligéncia e verificado que alguma informag&o constante no
atestado ndo condizer com a realidade, o referido documento sera desconsiderado para fins de

pontuagao.

7.3.1.3.8 A pontuacao sera atribuida da seguinte forma:

1 (um) atestado 5 PONTOS
De 2 (dois) a 3 (trés) atestados 10 PONTOS
Acima de 3 (trés) atestados 20 PONTOS

Observacdo: Os pontos listados nas tabelas acima, que serdo observadas para motivagdo do
critério de julgamento, ndo sdo cumulativos.

7.3.1.3 Sobre o tempo de atuagdo em assessoria de comunicagdo a partir da data de constituicao
da empresa:

7.3.1.4.1 Apresentacdo de coOpia autenticada em cartério, do ato constitutivo, estatuto, contrato
social ou documento equivalente da empresa (devidamente registrado no 6rgdo competente),
onde sera analisado o objeto social que devera, obrigatoriamente, constar “prestagéo de servigos
de assessoria de comunicacao”.

7.3.1.4.2 Seréa analisada, para fins de pontuacéo, a data de constituicio da empresa, ou, caso 0
objeto assessoria de comunicacdo tenha sido inserido/formalizado posteriormente a esta data,

sera analisada a data da alteracdo (devidamente registrada no 6érgdo competente).

7.3.1.4.3 A pontuacao sera atribuida desta forma:

De 0 (zero) meses a 2 (dois) anos 5 PONTOS
Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos 10 PONTOS
Acima de 5 (cinco) anos 20 PONTOS

Observacgédo: Os pontos listados na tabela acima, que sera observada para motivagcéo do critério
de julgamento, ndo sdo cumulativos.

7.4 Forma de Apresentacdo da Proposta Técnica:
7.4.1 A Proposta Técnica, preferencialmente, devera ser apresentada da seguinte forma:

a) encadernada, em tantos volumes quanto necessarios;
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b) com as paginas numeradas;

¢) com assuntos separados com folha de rosto, indicando o conteddo dos documentos;

d) no caso da Qualificacdo da Equipe Técnica (QET), apresentacdo de um breve sumario
contendo os nomes dos profissionais apresentados, funcdo para a qual foram designados, sua
graduacdo e pos-graduacao (se houver), bem como o tempo de experiéncia em assessoria de
comunicacdo, com a indicacdo das paginas as quais encontram-se 0s documentos necessarios
para sua comprovacao.

7.5 Sera admitida somente uma proposta técnica por licitante.

7.6 A pontuacdo final de cada Proposta Técnica sera definida pela soma das notas atribuidas a
cada um dos fatores relacionados acima.

7.7 Os documentos referentes a proposta técnica devem ser apresentados em meio fisico (papel).

7.8 Serdo desclassificadas as licitantes que ndo obtiverem no minimo 60% (sessenta por cento)
dos pontos possiveis na pontuacao da proposta técnica.

7.9 Nenhum documento integrante da proposta técnica serd devolvido, mesmo apés o fim do
processo de licitagdo, pois fardo parte integrante do processo licitatério.

7.10 Toda a documentagéo indicada neste envelope devera ser apresentada em original ou por
cOpia autenticada em cartorio, sob pena de desconsideracao.

7.11 O Pregoeiro comunicara o resultado desta fase.

8 — DOCUMENTACAO DO ENVELOPE 3 — PROPOSTA COMERCIAL

8.1 O envelope n. 3 devera ser apresentado conforme o item 5.1.3 deste edital, trazendo em seu
interior a proposta comercial preenchida pela licitante em formulario préprio, datada, digitada ou
datilografada em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com
clareza, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, devidamente assinada pelo representante legal da
licitante.

8.2 A Proposta Comercial tera peso 4 (quatro) e devera ser apresentada conforme Anexo ao
Edital, expressa em preco mensal e global para prestacdo dos servicos para 0 periodo de 12
(doze) meses, com até duas casas apos a virgula (0,00), com assinatura e identificacdo do(s)
representante(s) legal(is) da licitante.

8.3 A Proposta Comercial sera julgada considerando o preco global para prestacdo dos servigos
de assessoria de comunicacdo (serd obtido o valor global multiplicando o valor mensal da
proposta por 12 — quantidade de meses de vigéncia do contrato).

8.4 O julgamento da proposta comercial sera realizado em conformidade ao célculo contido
abaixo:
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
8.4.1 A pontuacéo final da Proposta Comercial (PFPC) ser& calculada mediante divisdo do menor
valor global proposto entre todas as licitantes pelo valor global da proposta em analise, ou seja:

PFPC = MENOR VALOR GLOBAL PROPOSTO / VALOR GLOBAL DA
PROPOSTA EM ANALISE x 4 (peso da proposta comercial).

8.4.2 Formula utilizada para a Pontuacéo da Proposta Comercial:

PFPC = MVGP x 4

VGPA
Onde:
. PFPC = Pontuacédo Final da Proposta Comercial;
. MVGP = Menor Valor Global Proposto.
. VGPA = Valor Global da Proposta em Andlise;

Atencao: Os valores propostos deverdo ser inferiores aos valores maximos (referéncia) constantes
no Anexo Il, sob pena de desclassificagéo da proposta.

8.5 O prazo de validade minimo da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data
estipulada para abertura da licitacdo, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta.

8.6 Caso a proposta nao indique o prazo de validade, fica estabelecido que sera considerado o
prazo de 60 (sessenta) dias.

8.7 Deverd ser apresentado Termo de Declaracdo conforme modelo do Anexo ao Edital,
comprovando que a licitante recebeu todos os documentos e que tomou conhecimento de todas
as condi¢des do instrumento convocatorio.

9 — DOCUMENTACAO DO ENVELOPE 4 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

9.1 O Envelope n. 4, que se refere aos documentos para habilitagdo, devera ser apresentado de
acordo com o previsto no item 5.1.4 deste edital, devendo todos os documentos estarem datados,
datilografados ou digitados em linguagem clara, sem rasuras, emendas ou entrelinhas e
obrigatoriamente assinados pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante, quando for o caso,
contendo em seu interior 0s seguintes documentos:

9.2 HABILITACAO JURIDICA: Para a habilitagéo juridica, devera a licitante apresentar dentro do
envelope n.° 4 os seguintes documentos:

9.2.1 Prova de registro, no 6rgdo competente, no caso de empresario individual;

9.2.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente;
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
9.2.3 Ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgao
competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentacao do documento exigido no item 9.2.2.

9.3 REGULARIDADE FISCAL: Para comprovagdo da regularidade fiscal, devera a licitante
apresentar dentro do Envelope n. 4 os seguintes documentos:

9.3.1 Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.3.2 Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede da licitante, com validade igual ou posterior a data prevista para a abertura desta licitacéo:
a) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
b) Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;
c) Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais.

9.3.3 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, com validade igual ou posterior
a data prevista para a abertura desta licitagao.

9.3.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co, com validade
igual ou posterior a data prevista para a abertura desta licitacao.

9.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Para qualificacdo econdémico-financeira,
deverd a licitante apresentar dentro do Envelope n.° 4 os seguintes documentos:

9.4.1 Capital social integralizado minimo de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) — 20% (vinte por
cento) do valor estimado para contratagéo pelo periodo de 12 (doze) meses.

9.4.2 Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ou balango de
abertura, no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, devidamente assinados por profissional (identificado) da area de contabilidade, sendo
vedada sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios;

9.4.3 Serao considerados e aceitos o0 balanco patrimonial e demonstracdes contabeis assim
apresentados:

a) Publicado em Diério Oficial;

b) Publicado em jornal;

c) Copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na junta comercial da sede ou domicilio da
licitante;

d) Copia ou fotocopia do livro diario devidamente autenticada pela junta comercial da sede ou
domicilio da licitante ou por outro 6rgao equivalente, devendo conter os termos de abertura e
encerramento.
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9.4.4 Comprovacdao da boa situacéo financeira da empresa baseada nos seguintes indices:

INDICE DE SOLVENCIA (IS) = AT > 1
PC + ELP
LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = AC > 1
PC
Onde: AT = Ativo Total;

PC = Passivo Circulante;
ELP = Exigivel a Longo Prazo;
AC = Ativo Circulante.

Os indices acima deverdo vir calculados e assinados por profissional da area contabil,
devidamente identificado.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida no
maximo 90 dias antes da data da primeira sessao deste certame.

9.5 Os documentos constantes dos itens 9.2, 9.3 e 9.4, com exce¢do da certiddo negativa de
faléncia, poderdo ser substituidos pela apresentacdo de comprovante de cadastramento no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF (CRC do SICAF - obtido via
Internet no site www.comprasnet.gov.br), que devera constar do Envelope n. 4, a fim de que seja
verificada a situagdo de regularidade da licitante, comprovada por meio de consulta on-line ao
sistema.

9.6 Além das especificagbes contidas em cada um dos itens acima, as licitantes deverdo
observar quanto a todos os documentos o seguinte:

9.6.1 Toda a documentacdo devera ser apresentada em original ou por cOpia autenticada em
cartorio.

9.6.2 O CFB nao autenticara documentos.

9.7 A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentagdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara
na automatica inabilitacdo da licitante.

10 — RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

10.1 No dia, hora e local indicados no preambulo deste edital, o0 Pregoeiro dara inicio a reunido
desta licitagdo com o credenciamento dos representantes legais (Envelope n. 1) e em seguida o
recebimento dos envelopes n. 2 (proposta técnica), n. 3 (proposta comercial) e n. 4
(documentacéo para habilitac&o).
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10.2 Os envelopes também poderdo ser encaminhados pelo correio, aos cuidados do
Pregoeiro, no endereco citado no preambulo, desde que cheguem até as 18 horas do dia anterior
a data prevista para abertura da licitagao.

10.3 O Pregoeiro chamara a mesa os representantes legais das licitantes, para rubricarem os
envelopes n. 3 e 4, que ficardo retidos até sua abertura ou devolucdo, apds encerramento
completo do processo.

11 — ABERTURA DO ENVELOPE 2 — PROPOSTA TECNICA

11.1 Na prépria sessédo publica designada no predmbulo deste edital, ou em outra data
comunicada, o Pregoeiro fard a abertura do Envelope “2”, contendo as propostas técnicas das

licitantes.

11.2 O Envelope “2” devera ser apresentado conforme o item 5.1.2 deste edital, trazendo em seu
interior os documentos da proposta técnica na forma indicada no item 7.3 (e seguintes).

11.3 Ao abrir o Envelope “2”, o Pregoeiro rubricara os documentos da proposta técnica e colocara
a disposicao dos licitantes para analise e manifestagfes quanto ao conteudo.

11.3.1 As manifestacdes decorrentes dos documentos constantes nos envelopes “2” seréo
registradas em ata, porém, preferencialmente, recomendamos que os licitantes presentes na
sessdo de abertura estejam com notebook (ou outro equipamento) em maos, capaz de transferir
mediante arquivo eletrénico - via “pen-drive” (ou outro meio) suas manifestagdes para serem
inseridas em ata.

11.3.2 Nao havendo mais nada a registrar, 0 Pregoeiro encerrara a reuniao.

11.4 O Pregoeiro julgara os seguintes itens da proposta técnica:

11.4.1 Pontuacéo - Qualificacdo da Equipe Técnica; e

11.4.2 Pontuacao - Qualificacdo Técnica da Empresa.

11.5 Serao considerados pelo Pregoeiro os critérios de julgamento estabelecidos no subitem “7”
do presente edital.

11.6 A pontuacao das propostas técnicas sera efetuada da seguinte maneira:

11.6.1 O Pregoeiro atribuird uma nota aos itens avaliados, que sera utilizada como pontuacdo
final.

11.7 Férmula utilizada para a Pontuacéo Técnica Final da licitante:
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PFPT = (QET + QTE) X 6

Onde:

. PFPT = Pontuacéo Final da Proposta Técnica;

. QET = Pontuacgéo - Qualificacao da Equipe Técnica;
. QTE = Pontuacao - Qualificacdo técnica da empresa;

11.8 O Pregoeiro comunicard aos licitantes o resultado desta fase via e-mail.

11.8.1 A decisdo quanto a aplicacdo dos pontos sera motivada pelo Pregoeiro e disponibilizada
aos licitantes em sessdo publica.

12 - ABERTURA DO ENVELOPE 3 - PROPOSTA COMERCIAL
12.1 Em data marcada e comunicada a todas as licitantes, o Pregoeiro fara reunido para abertura
dos envelopes n. 3 - proposta comercial - das empresas classificadas na fase de julgamento da

proposta técnica.

12.2 Sera oportunizado aos representantes legais presentes a conferéncia de todas as
propostas comerciais e o registro em ata das observagdes que desejarem.

12.3 Nao havendo mais nada a registrar, o Pregoeiro encerrara a reuniao.
12.4 As propostas comerciais das licitantes serdo examinadas pelo Pregoeiro preliminarmente
guanto ao atendimento dos requisitos estabelecidos neste edital, sendo desclassificadas aquelas

gue ndo os atendam.

12.5 O julgamento das propostas comerciais serd objetivo, conforme os critérios estabelecidos
neste ato convocatorio.

12.6 Os erros e omissdes havidos nas cotacdes serdo de inteira responsabilidade do
proponente, ndo Ihe cabendo, em caso de erro, eximir-se da execucao do objeto.

12.7 As propostas que apresentarem meramente erros de calculo serdo corrigidas pelo
Pregoeiro.

12.8 A Proposta Comercial tera peso 4 (quatro) e sera julgada de acordo com a aplicacédo da
férmula disposta no subitem “8.4.2”.

12.9 RESULTADO FINAL:

12.9.1 Apos a concluséo das fases de Propostas Técnicas e Propostas Comerciais, 0 Pregoeiro
ird apurar a pontuacdao final dos licitantes classificados, aplicando a seguinte férmula:
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PF = PFPT + PFPC

Onde:

. PF = Pontuacéo final.

. PFPT = Pontuacao Final da Proposta Técnica.

. PFPC = Pontuacéao Final da Proposta Comercial.

12.9.2 A pontuacao obtida na proposta comercial serd somada a pontuacdo obtida na proposta
técnica, sendo as licitantes classificadas na ordem decrescente de pontuagao.

12.9.3 O Pregoeiro comunicara a todos licitantes o resultado desta fase e a ordem de
classificacéo estabelecida.

13 — ABERTURA DO ENVELOPE 4 — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

13.1 Em data marcada e comunicada a todas as licitantes, o Pregoeiro fara reunido para abertura
do Envelope n. 4 — documentacao para habilitagédo - da empresa classificada em primeiro lugar.

13.2 O Pregoeiro rubricara todos os documentos apresentados, facultando aos representantes
das licitantes o seu exame.

13.3 O Pregoeiro fara registro em ata de toda manifestacdo por parte dos representantes,
podendo dar o parecer de imediato ou nao.

13.4 Nao havendo mais nada a registrar, o Pregoeiro procedera a analise dos documentos para
habilitacéo.

13.5 Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto a apresentacdo da
documentacgéo de habilitagédo pelas licitantes classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro declarara
a licitante vencedora.

13.6 Ocorrendo a hipotese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualquer outra exigéncia
estabelecida no instrumento convocatério, cabera ao Pregoeiro convocar a empresa classificada
em segundo lugar e, se necessario, observada a ordem decrescente de pontuagdo, as demais
empresas, desde que atendam ao instrumento convocatorio.

13.7 Seré& confeccionada ata da sessdo de julgamento a ser assinada pelo Pregoeiro e todos os
representantes presentes.

13.8 Podera ser dispensada na ata a assinatura dos representantes presentes, desde que o
fagam em documento a parte, declarando ter participado do certame licitatorio em referéncia.

14 — RECURSOS

14.1 Do resultado das fases de julgamento da proposta técnica, proposta comercial e
documentacdo para habilitacdo caberdo recursos fundamentados, dirigidos a Comissdo de
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Licitac&o, por escrito e protocolados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagéo da
deciséo.

14.2 A licitante que puder vir a ter sua situacao efetivamente prejudicada em razdo de recurso
interposto podera sobre ele se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
comunicacao da interposi¢cao do recurso.

14.3 Os recursos terdo efeito suspensivo.

14.4 Nao seréa conhecido recurso interposto fora do prazo estabelecido.

14.5 Os recursos serdo julgados pela Comisséo de Licitagdo no prazo maximo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da data final para manifestacdo da licitante que puder ter sua situacao
efetivamente prejudicada em razéo de recurso interposto.

14.6 O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara os atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15 — HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

15.1 O Pregoeiro, apbés o encerramento da sessdo, se houver rendncia ao direito de recurso, ou
apos o julgamento do(s) mesmo(s), caso sejam interpostos, ou apés o decurso do prazo para sua
interposicdo, encaminhara os autos & Comisséo de Licitagcdo, para que concordando com o pleito,
homologue e adjudique o objeto a licitante vencedora.

16 — ASSINATURA DO CONTRATO E GARANTIA

16.1 As obrigacdes desta licitacdo serdo formalizadas através de contrato, conforme Anexo ao
Edital.

16.2 Para a assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comparecer ao CFB em até 5
(cinco) dias Uteis, contados da convocagao.

16.2.1. Em até 20 dias corridos ap0s a assinatura do contrato, devera apresentar garantia no valor
de:

REFERENCIA VALOR (R$)
10% R$

* Observacdes:

- A coluna “REFERENCIA” refere-se ao percentual sobre o valor estimado para contratacdo pelo
periodo de 12 (doze) meses.

- Os valores constantes na tabela acima se referem a garantia que devera ser apresentada pela
empresa contratada.
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16.2.2 Deverd ser apresentada garantia em uma das seguintes formas, a sua escolha:
16.2.2.1 caucdo em dinheiro;
16.2.2.2 fianca bancéria;
16.2.2.3 seguro garantia.

16.3 Sobre a caucado prestada em dinheiro incidird tdo somente atualizacdo correspondente ao
indice aplicado a caderneta de poupanca.

16.4 Caso a modalidade escolhida seja a fianca bancaria, esta devera conter, sob pena de néo
ser admitida:

16.4.1 Prazo de validade, que devera corresponder ao periodo de vigéncia do contrato, devendo
ser tempestivamente renovada se estendida ou prorrogada essa vigéncia;

16.4.2 Expressa afirmacgéo do fiador de que, como devedor solidario, fara o pagamento ao CFB,
independentemente de interpelacao judicial, caso o afiangado ndo cumpra suas obrigagoes;

16.4.3 Renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos nos artigos 827
e 838 do Cadigo Civil, assumindo a condic¢ao de devedor solidario;

16.4.4 Clausula que assegure a atualizacao do valor afiancado, de acordo com o previsto neste
edital, e em caso de prorrogacao.

16.5 A garantia podera ser liberada apds o perfeito cumprimento do contrato, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da data do vencimento de sua vigéncia.

16.6 A perda da garantia em favor do CFB, por inadimplemento das obrigacdes contratuais, far-
se-a de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial e sem
prejuizo das demais sang¢fes previstas.

16.7 A qualquer tempo, mediante comunicacdo ao CFB, podera ser admitida a substituicdo da
garantia, observadas as modalidades previstas neste edital.

16.8 Sera facultado a licitante vencedora, mediante solicitacdo e protocolo, retirar as vias do
contrato, para assinatura.

16.9 O prazo para a devolugdo de uma das vias do documento devidamente assinado sera de 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da retirada.

16.10 Nao sendo assinado o contrato nos prazos estabelecidos acima, ficaré a licitante vencedora
sujeita as penalidades previstas no item 17 deste edital.
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16.10.1 Para convocagdo das licitantes remanescentes serd realizada nova sessdo publica do
certame.

17 - PENALIDADES

17.1 A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério implicard na
desclassificacéo da licitante e na aplicacdo das penalidades estipuladas em lei.

17.2 Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora poderé ser desclassificada, se o CFB
tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo econémico-financeira e qualificacdo técnica, ndo apreciado pela
Comisséo de Licitacao.

17.3 A desisténcia formulada por qualquer das licitantes, ap6s a abertura das propostas, sujeitara
a desistente ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratagéo (item 2.2).

17.4 A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida.

17.5 Em caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, o CFB, garantida a prévia defesa, podera
aplicar a contratada, as seguintes sangdes:

| - Adverténcia

Il - Multa de até 20% sobre o valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
(doze) meses;

Il - Suspenséo do direito de licitar ou contratar com o Sistema CFB/CRBs, por prazo nédo
superior a dois anos;

IV - Perda da garantia em favor do CFB, por inadimplemento das obrigacdes contratuais.

17.6 A perda da garantia em favor do CFB, por inadimplemento das obrigacdes contratuais, far-
se-a de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial e sem
prejuizo das demais sancdes previstas neste topico.

17.7 A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com o Sistema
CFB/CRB, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de multa de até 20% do valor global
estimado para contratacdo pelo periodo de 12 (doze) meses, e demais cominacdes legais, nos
seguintes casos:

| - apresentacdo de documentacéo falsa;
Il - fraudar na execucdo do contrato;

[Il - comportamento inidéneo;

IV - declaracéo falsa;

V - fraude fiscal; e

VI - retardamento da execucédo do objeto.
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17.8 Para condutas descritas nos subitens I, I, lll, IV e V sera aplicada multa de até 20% do valor
global estimado para contratacéo pelo periodo de 12 (doze) meses.

17.8.1 Para o subitem VI, sera aplicada multa nas seguintes condi¢cdes:
a) até 10% (dez por cento) do valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
(doze) meses no caso de inexecucdo parcial do contrato ou de descumprimento de obrigagéo

contratual;

b) até 20% (vinte por cento) do valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
(doze) meses no caso de inexecugéo total do contrato;

c) até 20% (vinte por cento) do valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
(doze) meses nos casos explicitados na tabela de sang¢des constante no item 17.9, abaixo.

17.9 Para efeito de aplicacdo de multas (moratoérias e compensatérias), as infracdes s&o
atribuidos graus, conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:

Tabela: 01
GRAU % CORRESPONDENCIA
1 1% sobre o valor global estimado para contratacéo pelo periodo de 12
meses
2 3% sobre o valor global estimado para contratacéo pelo periodo de 12
meses
3 5% sobre o valor global estimado para contratagédo pelo periodo de 12
meses
4 8% sobre o valor global estimado para contratagdo pelo periodo de 12
meses
5 Até 10% | sobre o valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
meses
6 Até 20% | sobre o valor global estimado para contratacao pelo periodo de 12
meses
Tabela: 02
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Deixar de disponibilizar, aos profissionais que executardo 0s servicos
contratados, ferramentas e recursos apropriados ao trabalho, que se
fizerem necessarias para o perfeito andamento das tarefas, como
notebook, celular, pacotes de dados e midis de arquivamento
condizentes com o trabalho executado e locomogdo prépria (por
ocorréncia — devendo proceder a disponibilizacao).
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Deixar de se responsabilizar pela organizacéo de toda a infraestrutura
necessaria para a realizacdo das atividades contratadas, mantendo
suporte inerente aos servicos a serem executados, garantindo servico
de alto padrdo, sem custo adicional para o CFB (por ocorréncia —
devendo, em caso de geracdo de custo adicional para o CFB, proceder
a restituicdo dos valores com suas respectivas correcoes).

Deixar de entregar clipagem mensal, em versdo online, e
eventualmente também em versao impressa ou exclusiva sobre um
determinado evento, com as matérias publicadas, tendo o CFB, como
fonte, dividida por regionais de atuacédo do CFB e segmentada por tipo
de veiculos de comunicacdo (tevé/radio/jornal/site/revista) (por
ocorréncia — devendo proceder a entrega).

Deixar de entregar levantamento mensal de exposicdo da imagem
CFB junto aos veiculos de imprensa e valoragdo de resultados,
4 divididos por regionais de atuacdo da entidade e suas unidades, por 3
meio de centimetragem e minutagem (por ocorréncia — devendo
proceder a entrega).

Deixar de entregar relatério mensal com o numero de releases e
contetdos jornalisticos produzidos, sob diversas formas, numero de
contetdos enviados, relagdo dos contatos feitos com a midia (follow-
5 up), veiculos de comunicacdo que divulgaram a atividade/evento, 3
namero de entrevistas geradas e para quais veiculos de comunicagéo,
e atividades realizadas pelo assessor de imprensa (por ocorréncia —
devendo proceder a entrega).

Atrasos na prestacao de servigos (por ocorréncia e por dia), até o limite
5 de 5 (cinco) dias, o que caracterizara a inexecucao parcial ou total do 5
contrato, acarretando a infratora, cumulativamente, a tal penalidade

(vide itens 19 e 20).

Entregar produtos/servicos em ndo conformidade com o contratado.
Exemplo: mé& qualidade, fora dos padrées de entrega estabelecidos em
7 contrato e/ou briefing (por ocorréncia - devendo proceder a 5
correcdo/substituicdo). Faltas de revisdo dos apontamentos dos pelo
Presidente e Conselheiros do CFB.

N&o envolvimento da Unidade de Marketing e Comunicagédo (UMC) em
qualquer servigo prestado (por ocorréncia) — ressaltando que, em caso
8 de deslocamento para local ndo previsto em contrato (ou previsto que 5
serdo reembolsadas as despesas) ndo serdo pagas quaisquer
despesas sem a prévia autorizacdo da UMC.

Alteracdo da equipe de atendimento, sem aviso prévio (por ocorréncia

o - devendo proceder a formalizacéo). 4

10 Falhas na prestacdo dos servicos em virtude da alteracdo da equipe de 5
atendimento, sem aviso prévio (por ocorréncia).
Entrega parcial dos servicos contratados (por ocorréncia - devendo

11 proceder a correcdo) — cumulativamente serdo observados os itens 6 e 3
7, quanto ao atraso na entrega total (se houver).

12 Apresentar relatério solicitado com dados inconsistentes ou nao 3

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 — Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 — Brasilia — DF e-mail: cfb@cfb.org.br - Home-page: www.cfb.org.br




apresentagdo do mesmo (por ocorréncia - devendo proceder a
correcdo/apresentacado) também serd aplicada a penalidade por dia de
atraso na correcdo, caso as inconsisténcias ndo sejam sanadas de
maneira imediata.

Reincidéncia de materiais/servicos apresentados com erros (acima de
13 trés ocorréncias) (por ocorréncia - devendo proceder a 6
correcdo/substituicao).

Nao ter profissional de atendimento acessivel para responder as
14 demandas no momento em que sdo realizadas (por ocorréncia - 6
devendo proceder o atendimento).

N&o cumprir com o pagamento em dia de tributos que incidem sobre o
contrato (por ocorréncia, devendo proceder ao pagamento).
Desobedecer a normas técnicas e legais necessarias ao cumprimento
do contrato (por ocorréncia).

N&o ceder os direitos autorais patrimoniais incidentes, quando prestar
17 servicos como criagdo de conteudos jornalisticos, sejam textos ou 6
demais formatos (por ocorréncia, devendo proceder a cesséo).
Apresentar nota fiscal em atraso ou desacordo com determinagfes do
contrato (por ocorréncia, devendo proceder a corregdo/substituicdo) —

15

16

18 . . ~ 4
ressaltando que as notas fiscais em desacordo com o exigido nao
serao pagas.

19 Inexecucao parcial do contrato (por ocorréncia). 5

20 Inexecucao total do contrato (por ocorréncia). 6

21 Descumprimento de qualquer previsdo do contrato ndo prevista nesta 50U 6
tabela de sancbes (por ocorréncia).

29 Quebrar o sigilo de dados e informacgdes que tiver acesso por ocasido 5
da prestacao dos servicos contratados (por ocorréncia).

Nao atualizacdo do mailing com informacfes e contatos dos veiculos
23 de imprensa em todo o Estado, publico-alvo da assessoria de 5

imprensa do CFB (por ocorréncia). Publicizagdo compartilhamento ou
revenda do mailing de autorizacdo expressa do CFB.

N&o substituir profissional da equipe nas Regionais do CFB, quando o
24 mesmo estiver gozando férias ou licenga por qualquer motivo (por 6
ocorréncia).

N&o promover troca, em até uma semana, de profissional da equipe
25 gue nao esteja cumprindo com suas obrigagcbes como assessor de 6
imprensa do CFB.

Recusa da empresa em atender aos pedidos e orientacbes do CFB,
26 representada por consultor responsavel pela assessoria de imprensa 6
(por ocorréncia).

17.10 Para condutas descritas nos subitens 01, 06, 08, 10, 13, 14, 17, 19, 20, 22 e 26 do quadro
acima, a rescisdo contratual podera ser cumulada a multa imposta.

17.11 A reincidéncia de quaisquer ocorréncias acima expostas podera ensejar na inexecucao
parcial ou total do contrato.
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17.12 A contratada serd responsavel por quaisquer danos materiais ocasionados por seus
funcionarios nas instalagdes do CFB quando da entrega/execucédo dos servigos contratados.

17.13 As penalidades estipuladas no caput desta clausula sdo cumulativas, ndo observam a
ordem a que estdo expostas e serdo aplicadas em estrita conformidade aos Principios da
Proporcionalidade, Razoabilidade e Vinculagéo ao Instrumento Convocatorio.

17.13.1 A tabela 2 constitui em um rol meramente exemplificativo. As hip6teses ndo previstas
nessa tabela constituirdo em penalidade a ser decidida pelo gestor do contrato.

17.14 O valor da multa podera ser descontado da garantia contratual prestada pela contratada, ou
ainda, do pagamento a ser efetuado a contratada.

17.15 Se a garantia contratual ou valor a ser pago a contratada nao for suficiente para cobrir o
valor da multa, fica esta Ultima obrigada a recolher a importancia devida.

17.16 A multa devera ser recolhida diretamente no caixa do CFB, no prazo de 7 (sete) dias
corridos, contados da data de sua comunicacao.

17.17 Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a contratada sera notificada para
apresentagao de sua defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagéo.

17.18 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela contratada ao CFB,
este serd encaminhado ao conhecimento do Poder Judiciario para execucao.

18 — DISPOSICOES FINAIS

18.1 O CFB nao se responsabiliza pelo conteddo e autenticidade de cdpias deste edital obtidas
através de terceiros.

18.2 Ao CFB fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos licitatérios, dando
conhecimento aos interessados.

18.3 O CFB podera, até o momento da assinatura do instrumento contratual, cancelar a licitagdo
ou desistir da contratacdo do objeto proposto, no seu todo ou em parte, desde que justificado, sem
gue caiba qualquer direito de indenizacédo as licitantes.

18.4 Todos os envelopes nao abertos pela Comisséo de Licitacdo serdo devolvidos as licitantes,
mediante recibo, apds concluido todo o processo licitatério, ou entregues as licitantes na sesséo
de julgamento dos documentos para habilitacdo, caso todas renunciem ao direito de recurso.

18.5 E facultado & Comisséo de Licitacdo do CFB ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocgdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, caso em que poderdo ser suspensos 0s procedimentos licitatorios até a realizacdo da
diligéncia, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdes que deveriam constar
originariamente da proposta e documentacéao para habilitacao.
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18.6 A Comisséo de Licitacdo poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do CFB ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar suas
decisdes.

18.7 O foro de Brasilia/DF é competente para conhecer e julgar as questdes decorrentes da
presente licitagao.

Brasilia 03 de junho de 2022.

Ailton Moreira da Rocha

Pregoeiro

Conselho Federal de Biblioteconomia
(61)3328-2080 / 3328-2896
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
ANEXO |

FICHA DE CREDENCIAMENTO
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)
Ao

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
Ref.. CONCORRENCIA N.° XX/2022

o]

A empresa , com sede em - , ha Rua/Av , n
0

, Bairro , inscrita no CNPJ sob o n , pela presente

o] o]

CREDENCIA o Sr. , portador do documento de Identidade n e CPF n

, para representa-la na Licitagdo supra mencionada, promovida pelo CONSELHO
FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA, outorgando-lhe poderes para concordar, desistir, renunciar,
transigir, firmar recibos, assinar Atas e outros documentos, acompanhar todo o processo

Licitatorio até o seu final, tomar ciéncia de outras propostas da Comissao de LicitagBes, podendo
para tanto, praticar todos 0s atos necessarios para o bom e fiel cumprimento deste mandato.

Local e Data

Diretor ou Representante (s) Legal da Empresa Qualificagéo
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
ANEXO Il

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA - ASSESSORIA DE IMPRENSA E
COMUNICAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1 Descricao do objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria de

Imprensa e Comunicagéo a conselhos de fiscalizagdo profissional.

2 Justificativa da contratagao

Garantir a visibilidade e a presenca positiva do Conselho Federal de Biblioteconomia

(CFB), na midia e nas redes sociais: do contratante: site CFB, Facebook, Instagram, Youtube,

Twitter e Linkedin bem como o acompanhamento e monitoramento dos assuntos correlacionados

a atuacao do CFB.

3 Detalhamento da contratacéo

f)
g)

h)

Os produtos e servicos que compdem o objeto a ser contratado sé&o listados a seguir:

Assessoria de Imprensa e Comunicacao

Monitoramento das citacdes sobre o CFB na midia, dos assuntos de interesse e que dizem
respeito a atuacéo do Sistema CFB/CRB,;

Monitoramento de Projetos de Leis, Leis, Decretos e outras matérias, de interesse do
Sistema CFB/CRB, em tramitacdo na Camara dos Deputados e no Senado Federal
auxiliando o trabalho da Assessoria Parlamentar do CFB.

Redacdo mensal de (no minimo 1 e no maximo 4) notas e matérias jornalisticas, a critério
da Comissédo de Divulgacdo e Valorizagédo Profissional (CDV), para publicacdo nas redes
sociais, no site do CFB e/ou em outros veiculos de comunica¢do acumulativa em caso de
Nao uso.

Elaboragéo, criagdo do projeto gréfico, diagramacdo e envio trimestral do Boletim da
Biblioteconomia, para o mailing do CFB e divulgagéo nas redes sociais e no site;
Elaborag&o de mailing eletrénico para veiculos de imprensa — jornais, emissoras de TV e
radio, portais, sites e revistas para 0s quais se possa enviar noticias das acdes do Sistema
CFB/CRB;

Envio de sugestao de pauta aos veiculos citados no item anterior;

Realizacdo de até 12 coberturas jornalisticas de eventos promovidos e/ou nos quais o CFB
participe. A cobertura inclui servigcos fotogréficos, filmogréaficos e elaboracdo de release,
realizar contatos com gestores municipais, estaduais e reunido itinerantes da Diretoria do
CFB com os regionais.

Redacdo de (no minimo 4 e no maximo 16) matérias, ao longo do ano, para compor o
Boletim do Sistema CFB/CRB;
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
Assessoria na redacdo e edicdo de (no minimo 4 e no maximo 12) textos institucionais,
conforme necessidade de envio de notas pagas para a imprensa;
Insercdo de noticias apuradas no site e nas redes sociais do CFB, como Facebook,
Instagram, LinkedIn, Twitter e Youtube;
Gravacao e edicdo mensal de até 4 (dois) videos institucionais, com o objetivo de divulgar
atividades do Sistema CFB/CRB e informacdes de interesse da categoria profissional;
Ronda em agéncias de noticia de interesse do Sistema CFB/CRB em busca de
informacgdes relevantes, para replica-las nos canais do CFB nas redes sociais: Facebook,
Instagram e Youtube;
Atualizacdo, redacdo e insercdo semanal de notas e matérias jornalisticas no site
institucional do CFB;

Gestéo das redes sociais

Manutencdo semanal e organizagdo de informacdes especificas em cada um dos canais:
Facebook, Instagram e Youtube;

Interacdo com potenciais clientes/leitores, pré-definidos em conjunto com a CDV;
Estimativas de investimentos e gestdo de impulsionamento de publicacdes,
potencializando resultados;

Producdo e acompanhamento de campanhas publicitarias, assegurando a melhor
cobertura dos publicos;

Criacdo de textos originais para posts com técnicas adequadas de SEO (Search Engine
Optimization), de acordo com os temas pré-definidos pela CDV e de acordo com o
surgimento de novas demandas nos canais: Facebook, Instagram, LinkedIn, Twitter e
Youtube;

Monitoramento do engajamento do publico e producdo de relatérios mensais, baseados
nos resultados apresentados pelas proprias plataformas.

Monitoramento:
Clipping nas seguintes midias jornalisticas gerais: Jornal FSP, Jornal OESP, Jornal do

Brasil, Estado de Minas, Correio Brasiliense, O Globo, A Tarde (BA)

Clipping no DOU,;

Clipping no Jornal dos Concursos;

Monitoramento na TV aberta, com entrega semanal de relatérios com os seguintes

temas: CFB, Biblioteconomia; Profissionais Bibliotecarios (nivel superior e\ou técnico).
Monitoramento nas redes sociais: FACEBOOK, INSTAGRAM, LINKEDIN, TWITTER,
YouTube, nos quais o CFB possui perfil, com entrega de indicadores de acesso e citacao.
Desenvolvimento de projetos para campanhas comemorativas ou educativas, com
definicdo de tema, logomarca e demais produtos e materiais necessarios.

Producéo de conteldo:
Redac@o mensal de (no minimo 1 e no maximo 4) notas e matérias jornalisticas, a

critério da Comisséo de Divulgacdo e Valorizagdo Profissional (CONTRATANTE),
para publicacdo nas redes sociais, no site do CONTRATANTE e/ou em outros
veiculos de comunicacéo.
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Boletim de Biblioteconomia:

Edicao trimestral do Boletim da Biblioteconomia: Elaboragéo, formulag¢éo do projeto gréfico,
diagramacéo e envio trimestral para o mailing do CONTRATANTE e divulgacéo nas redes
sociais e no site DO CONTRATANTE, com producao textual média de 20 a 30 péaginas.

Relatério analitico:
Monitoramento do engajamento do publico e producdo de relatérios mensais, baseados
nos resultados apresentados pelas proprias plataformas.

Lives

Parametrizacéo técnica de lives:

b. Acompanhamento técnico da transmissao;

c. Gerenciamento de comentarios;

d. Transcrigéo;

e. Gerenciamento e emisséo de certificados.

f. Disponibilizagéo indexada em Canal CFB - Youtube

Até 04 (quatro) lives durante a duracdo do contrato

4 Requisitos

a)

b)

Comprovar aptiddo para desempenho das atividades pertinentes e consonantes ao objeto
de contratacdo e tempo de prestacdo do servico, de no minimo um ano. A comprovagao
serd por meio da apresentacao de trés atestados de competéncia técnica, sendo que um
dos atestados deve contemplar a prestacdo dos servicos em conselhos de fiscalizacdo
profissional. Os atestados devem ser assinados pelos responsaveis legais das empresas
para as quais os servicos foram prestados, deve incluir nome completo, cargo, CNPJ e
contatos;

A empresa contratada deverd ser associada a Abracom (Associagdo Brasileirasdas
Agéncias de Comunicacgao) e apresentar documento comprobatorio;

Apresentar memorial descritivo com trés cases, sendo um deles referente aos servigcoes
prestados a conselhos de fiscalizag&o profissional;

Comprovar experiéncia minima de um ano no atendimento a conselhos de fiscalizacao
profissional, na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, com no minimo 5
insercdes na midia, e gestédo de redes sociais,;

Comprovar qualificagdo profissional de no mimimo dois integrantes da equipe da
CONTRATADA, com a apresentacdo de diploma de Bacharel, em uma das areas:
Jornalismo, Comunicacdo Social, Publicidade e Propaganda, Audiovisual e ou

Biblioteconomia.

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 — Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 — Brasilia — DF e-mail: cfb@cfb.org.br - Home-page: www.cfb.org.br



A\ f
N
1
-'?Q“ o
NP, (L
& 5 U s 10 G

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

5 Regime de execuc¢édo do contrato

Os servigos serdo prestados remotamente, exceto na realizacdo de até 12 coberturas
jornalisticas e participacdo em uma reunido presencial.

Despesas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

Serdo fornecidas as senhas das contas site www.cfb.org.br do Facebook, Instagram
LinkedIn, Twitter e Youtube, e do site do CFB. A CONTRATANTE assumira integralmente a

gestdo dessas contas durante a vigéncia do contrato.

6 Gestdo do contrato

O contrato tera duracdo de 12 meses, podendo ser renovado conforme legislacdo vigente
e a gestdo dos servicos pela CONTRATADA sera de responsabilidade da CDV.

As reunides mensais para definicho de pauta, projeto e outros assuntos, ocorrerdo
virtualmente. Anualmente ocorrera uma reunido na sede do CFB, ou em outro local, a definir.

Ao final do contrato, a CONTRATADA deve apresentar relatério detalhado das acdes
desenvolvidas no decorrer da prestacdo dos servigos.

Brasilia, 11 de abril de 2022

Nelson Oliveira da Silva - CRB-10/854
Comisséo de Divulgacao e Valorizacao Profissional
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CONSELHO FEDERAL DE IBLIOTECONOMIA

ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Ao
CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
Ref.. CONCORRENCIA N.° XX/2022

A empresa.......cccueuen. ,CNPJ......covveenn | , com sede na
RUua/Avenida.......cccooveeeeeiiiiiiiiieeieas ne .. , Telefone............. , Fax......ooooeeeon. e-
Mail......cccoeenvnnnnnns , propde a essa entidade a prestacdo de servigos objeto da CONCORRENCIA

acima referida.

I) OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA DE COMUNICACAO PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICAGAO.

II) PROPOSTA:

VALOR ANUAL

LOTE | ESPECIFICACAO VALOR MENSAL (valor mensal X 12)

CONTRATACAO DE EMPRESA DE
UNICO | COMUNICACAO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICACAO

Valor global POr @XIENSO: .o
III) Os precgos ofertados séo justos e certos, e ndo sofrerdo qualquer tipo de reajuste durante o
processo licitatorio ou nos primeiros 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

IV) OBSERVACAO: Apenas serfo aceitos valores iguais ou inferiores ao estimado (preenchido no
guadro acima).

V) VALIDADE DA PROPOSTA: dias (minimo de 60 dias).
Brasilia/DF, ....d€ ....cccoeeveeiiieeees de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

ANEXO IV

TERMO DE DECLARACAO
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Ao
CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

Ref.. CONCORRENCIA N.° XX/2022 — CONTRATACAO DE EMPRESA DE COMUNICACAO
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO.

A EMPresa .....ccoccvevviiiiii , inscrita N0 CNPJ sob N.C....ccooevvieviiiiieeennnn, , Inscricéo
Estadual n.° ......ccoovvvniiinnnnns , COM enderego Na MUa .......ccccevveeieeeieeeieeeeeee e I o T , hesta
cidade de ............. /...., propfe a essa entidade a participacdo no certame licitatorio, modalidade

CONCORRENCIA, acima referenciado:
DECLARAMOS QUE:

I) Examinamos cuidadosamente o edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condigdes e a eles desde ja nos submetemos;

Il) Todas as davidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informagBes para cumprimento das obrigacfes objeto da
licitac&o;

) Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da
execucdo do contrato, tais como equipamentos, materiais, mado de obra, custos diretos e indiretos,
despesas com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de
acordos, convencdes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicdes de qualquer
natureza ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos
necessarios a perfeita execucado do objeto licitado, exceto na hipétese da prestacao dos servigos
fora da cidade de Curitiba ou sua Regido Metropolitana (onde serdo reembolsados conforme
Norma Interna n° 02).

IV) Se contratada, estamos cientes que ndo poderemos realizar nenhuma despesa por conta do
CFB sem a devida autorizagdo prévia. Sendo autorizada, a despesa sera reembolsada dentro dos
limites e formas definidos pelas Normas Internas do CFB.

V) Possuimos ou possuiremos em no maximo 30 dias, a contar da assinatura do contrato,
estabelecimento (sede ou filial), equipamentos e pessoal técnico adequado e disponivel para a
execucdo do objeto deste edital em Brasilia/DF, e profissionais responsaveis (de acordo com a
proposta técnica da concorréncia).
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VI) A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o Poder Publico.

Brasilia/DF, ....de .....ccooevvvivnerrnenn. de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

ANEXO V

TERMO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

TERMO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), endereco
completo], inscrita no CNPJ sob o n.° [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do
representante legal], portador da Carteira de Identidade n.° [xxxx], inscrito no CPF sob o n.° [xxxx],
DECLARA, sob as penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006,
estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/06.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Observacgoes:

e Esta declaracdo poderéa ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME ou EPP,
nos termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006;

e A ndo apresentacdo desta declaracdo sera interpretada como ndo enquadramento da licitante
como ME ou EPP, nos termos da LC n° 123/2006, ou a opcéo pela ndo utilizacdo do direito de
tratamento diferenciado.
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CONSELHO FEDERAL DE IBLIOTECONOMIA

ANEXO VI
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Ao
CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

Atestamos, para todos os fins de direito, que a empresa ..........cccceeeeeeeerinns (nome da licitante),
eStabeleCida NA RUA .ottt et e e e e e eaans , no . , bairro
............................................ B 0= T o1 (o = Yo [T o [T
E€StATO. ..t y CNPI N0 s , é/foi nosso
Prestador de.........c.evvevieeeiiiiiie e (descrever os servigos executados)

problema de assessoria de imprensa enfrentado pela empresa cliente).

Com base nisso, foram tomadas medidas, pela empresa contratada, a seguir
L0 [T 17> 1=

da solugéo em assessoria de imprensa realizada pela contratada).

As acdes, também colocadas em pratica pela empresa ..........ccccvevviiie e (nome da
licitante), em comum acordo, resultaram em melhorias para a nossa empresa, tais como,

......................................................... (descri¢ao do resultado alcangado)

Assim, atestamos ser verdade QquUE @ EMPreSA  ....occcciiiiiiiiiiiians (nome da
o c= 1 (=)
................................... (manifestagdo expressa da empresa cliente quanto a qualidade dos

servicos prestados pela empresa contratada), pelo que declaramos estar apta a cumprir com 0
objeto licitado, nada tendo que a desabone.

Por ser verdade, firmamos o presente.

(((Cidade, dla més e ano)))

Assinatura do Representante Legal da Empresa
(((Nome legivel e cargo)))
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

ANEXO VII

FICHAS DE AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

FICHA DE AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

LICITANTE:
QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA (ATE 96 PONTOS)

GRADUACAO COM BACHARELADO EM COMUNICACAO SOCIAL E HABILITACAO EM
JORNALISMO E, SE HOUVER, CURSOS DE POS-GRADUACAO (PONTOS CUMULATIVOS)

Assessor de comunicacao

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

Graduacdo (minimo exigido) - 1 ponto

Pds-graduacao - 1 ponto

Mestrado - 1 ponto

Doutorado - 1 ponto

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
SUBITEM

Justificativa:

Responsavel Técnico:

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

Graduacao (minimo exigido) — 2 pontos

Pés-graduacdo — 2 pontos

Mestrado — 2 pontos

Doutorado — 2 pontos

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
SUBITEM

Justificativa:

PONTUACAO NESTE ITEM
(SOMA DOS 2 ITENS ACIMA)

EXPERIENCIA EM ASSESSORIA DE IMPRENSA (PONTOS NAO CUMULATIVOS)

Assessor de comunicacao
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

De 6 (seis) meses a 2 (dois) anos - 1 ponto

Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos - 3
pontos

Acima de 5 (cinco) anos — 6 pontos

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
SUBITEM

Justificativa:

Responsavel Técnico:

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

De 6 (seis) meses a 2 (dois) anos - 2 pontos

Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos - 5
pontos

Acima de 5 (cinco) anos — 10 pontos

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
SUBITEM

Justificativa:

PONTUAC&O NESTE ITEM
(SOMA DOS 2 ITENS ACIMA)

FICHA DE AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

LICITANTE: _
QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

APRESENTACAO DE ATESTADOS/DECLARACOES EM EXPERIENCIA TECNICA (PONTOS
NAO CUMULATIVOS)

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

1 (um) atestado - 5 pontos

De 2 (dois) a 3 (trés) atestados — 10
pontos

Acima de 3 (trés) atestados — 20 pontos

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
ITEM

Justificativa:
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
TEMPO DE ATUAGCAO EM ASSESSORIA DE COMUNICAGAO (PONTOS NAO
CUMULATIVOS)

O QUE CONSTA NO EDITAL PONTUACAO

De 0 (zero) meses a 2 (dois) anos — 5 pontos

Acima de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos —
10 pontos

Acima de 5 (cinco) anos — 20 pontos

PONTUADO PELA LICITANTE NESTE
ITEM

Justificativa:

TOTAL DE PONTOS LEVANDO EM QONS]DERAQAO
A SOMA DOS 2 ITENS QUALIFICACAO TECNICA DA
EMPRESA

PONTUACAO FINAL

(SOMA DAS NOTAS ATRIBUIDAS PARA
QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA +
QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA)
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
ANEXO V|

MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestacdo de servicos de assessoria de
imprensa, que entre si celebram, o CONSELHO FEDERAL
DE BIBLIOTECONOMIA € @ ...ccvvvvvveeeeeeeeciiiieeen

De um lado o CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA, pessoa juridica de direito publico,
com sede e foro na cidade de Brasilia/DF, com prazo de duracéo indeterminado, no STRVN - Ed.
Brasilia Radio Center Sala 1079, CEP 70719-900, inscrita no CNPJ sob o numero
00.098.012/0001-09, doravante denominado CFB, e de outro a empresa [nome da empresa], com
sede na [endereco completo], CNPJ ...., representada pelo [representante legal da empresa],
doravante denominada CONTRATADA, conforme edital da Concorréncia n. XX/2022 e as
seguintes clausulas:

DO FUNDAMENTO LEGAL

Esta contratacdo decorre de licitacdo sob a modalidade concorréncia, do tipo técnica e preco, nos
termos e condi¢cbes do edital de concorréncia n. XX/2022, submetendo-se as partes ao edital, ao
Regulamento de Licitagbes e de Contratos do CFB, a legislacdo aplicavel a matéria e as clausulas
aqui estabelecidas.

| CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A prestacdo dos servigos de assessoria de comunicacao objeto desta licitagdo consistira:

§ 1° - Diagnéstico e Planejamento:

Diagndstico: por meio de sondagem, em nivel nacional, do perfil profissional, assim como da
percepcdo de sua imagem publica, mediante as recentes alteracbes de cunho contratual,
tecnoldgico e de atuacao profissional.

Estratégias: Pesquisas em redes sociais, com ambito nacional.

Entrega: Planejamento de comunicag&o com visdo de até 6 meses de atuagéo.

Prazo: 15 dias Uteis

§ 2° - Monitoramento:

- Clipping nas seguintes midias jornalisticas gerais: Jornal FSP, Jornal OESP, Jornal do Brasil,
Estado de Minas;

- Clipping no DOU;

- Clipping no Jornal dos Concursos;

- Monitoramento na TV aberta, com entrega semanal de relatérios com 0s seguintes temas:
CFB, Biblioteconomia; Profissionais Bibliotecarios (nivel superior e\ou técnico).

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 — Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 — Brasilia — DF e-mail: cfb@cfb.org.br - Home-page: www.cfb.org.br



A\ f
N
1
-'?Q“ o
NP, (L
& 5 U s 10 G

o, "
CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
- Monitoramento nas redes sociais: FACEBOOK, INSTAGRAM, LINKEDIN, TWITTER,
YouTube, nos quais o CFB possui perfil, com entrega de indicadores de acesso e citacao.
8§ 3° - Producéo de contetdo:

- Redagéo mensal de (no minimo 1 e no maximo 4) notas e matérias jornalisticas, a critério

da Comissao de Divulgacdo e Valorizacao Profissional (CONTRATANTE), para publicacéo

nas redes sociais, no site do CONTRATANTE e/ou em outros veiculos de comunicagéo.

§ 4° - Boletim de Biblioteconomia:

Edicdo trimestral do Boletim da Biblioteconomia: Elaboracdo, formulacdo do projeto gréfico,
diagramagéo e envio trimestral para o mailing do CONTRATANTE e divulgagao nas redes sociais
e no site DO CONTRATANTE, com produgéo textual média de 20 a 30 paginas.

§ 5° - Assessoria

Envio de sugestado de pauta aos veiculos citados no item 2.

8 6° - Boletim do sistema

- Redacéo de (no minimo 4 e no maximo 16) matérias, ao longo do ano, para compor o Boletim
do Sistema CFB/CRB;

§ 7° - Producéo de conteudo e redes

- Assessoria na redacdo e edicdo de (no minimo 4 e no maximo 12) textos institucionais,
conforme necessidade de envio de notas pagas para a imprensa;

- Cobertura de eventos, apontados como importantes pelo CFB, com elaboracédo de reportagem;

- Producéo de publicidade com Insercdo de noticias apuradas nas midias citadas no item 2,
com veiculacdo nas midias sociais do CONTRATANTE;

- Atualizacdo, redacdo e insercdo semanal de notas e matérias jornalisticas no SITE
INSTITUCIONAL DO CONTRATANTE;

- Manutencdo semanal e organizacdo de informagfes especificas em cada um dos canais DO
CONTRATANTE: FACEBOOK, INSTAGRAM, LINKEDIN e Twitter e YouTube;

- Interacdo com potenciais entrevistados, pré-definidos em conjunto com 0 CONTRATANTE;
Criacdo de textos originais para posts com técnicas adequadas de SEO (Search Engine
optimization), de acordo com os temas pré-definidos pelo CONTRATANTE e de acordo com o
surgimento de novas demandas nos canais: FACEBOOK, INSTAGRAM, TWITTER e YouTube.

8 8° - Relatdrio analitico

- Monitoramento do engajamento do publico e producdo de relatérios mensais, baseados
nos resultados apresentados pelas préprias plataformas.
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8§ 9°- Lives

- Parametrizacéo técnica de lives:

- Acompanhamento técnico da transmissao;

- Gerenciamento de comentarios;

- Transcricao; e

- Gerenciamento e emissao de certificados.

Até 4 (quatro) lives durante a durag&o do contrato.

8 10 - Ser& de responsabilidade da empresa contratada, sem 6nus para o CONTRATANTE, a
indicacdo de 1 (um) responsavel técnico pelo atendimento ao contrato, que pode ser um dos
sécios ou outro profissional da area de Comunicagdo, onde, em ambos os casos, devera ser
apresentado diploma em Comunicacdo Social com habilitacdo em Jornalismo, certificado ou outro
documento comprobatério.

§ 11 - Apuragéo e producao de relatorios de resultados

Entrega de clipagem mensal, em versdo online, e eventualmente também em
versao impressa ou exclusiva sobre um determinado evento, com as matérias
publicadas, tendo o CONTRATANTE, como fonte, segmentada por tipo de veiculos
de comunicacao (tevé/radio/jornal/site/revista). Na clipagem, devem constar os
nameros total e regional de reportagens publicadas e veiculadas. Nos casos de
conteudos de tevé e radio, devem constar data da entrevista, entrevistado e
respectivo veiculo de imprensa;

Entrega de levantamento mensal de exposicdo da imagem do CONTRATANTE
junto aos veiculos de imprensa e valoragéo de resultados.

Relatério mensal com o numero de releases e conteldos jornalisticos produzidos,
sob diversas formas, nimero de contetdos enviados, relacdo dos contatos feitos
com a midia (follow-up), veiculos de comunicacdo que divulgaram a
atividade/evento, numero de entrevistas geradas e para quais veiculos de
comunicacdao, e atividades realizadas pelo assessor de imprensa.

§ 12 - Para a prestacéo dos servicos solicitados pelo CONTRATANTE, requer-se dos profissionais
a serem contratados o cumprimento de agendas e prazos, determinados pelo CONTRATANTE,
além de conhecimento e adaptacdo aos programas/projetos/filosofia da entidade, relacionando-se
com os colegas de trabalho e mantendo-se atualizado sobre assuntos que interessem aos
pequenos negocios, bem como trabalhando de forma ordenada e em equipe.
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8§ 13 - A contratada deverd disponibilizar, aos profissionais que executardo 0s servigcos
contratados, ferramentas préprias de trabalho, que se fizerem necessérias para o perfeito
andamento das tarefas, como notebook, celular e locomocdo prépria. Bem como ficara
responsavel pela organizacao de toda a infraestrutura necessaria para a realizacao das atividades
contratadas, mantendo suporte inerente aos servicos a serem executados, garantindo servico de
alto padréo, sem custo adicional para 0 CONTRATANTE.

§ 14 - Assim, considera-se de responsabilidade da empresa a ser contratada o gerenciamento do
contrato, o gerenciamento de pessoal, o controle das atividades desenvolvidas pelos profissionais,
0 treinamento e capacitacdo de pessoal e o gerenciamento de contingéncia para manutencao
ininterrupta dos servicos. Bem como sera de sua responsabilidade eventuais danos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos e
guaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos, quando nas
dependéncias do CONTRATANTE, ou em qualquer outro local onde estejam prestando os
servigos, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

§ 15 - Eventualmente podera ser demandado trabalho fora do estado do Distrito Federal. Esses
trabalhos seréo tratados individualmente, cujas despesas adicionais serdo reembolsadas pelo
CONTRATANTE mas nao havera pagamento adicional.

§ 16 - Para os servicos realizados fora dos dias Uteis e fora do horario comercial, ndo havera
pagamento adicional ou complementar.

8 16 - Nas viagens dos assessores de imprensa, realizadas dentro do estado do Parana, bem
como naquelas necessarias para a prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, fora das
cidades-sede de Regionais, de acordo com norma interna, 0 CONTRATANTE indenizara
despesas de viagem, hospedagem e alimentacdo, quando for o caso.

§ 17 - Nao havera reembolso para deslocamentos ndo autorizados.
§ 18 - Nao poderao ser transferidos a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos objeto do contrato.

§ 19 - E vedada a realizacdo de servicos para outras unidades do CONTRATANTE sem
aprovacao prévia.

§ 20 - Todos os servicos, inclusive de terceiros, se for o caso, deveréo ser faturados em nome do
CONTRATANTE.

§ 21 - Os pagamentos a terceiros por servicos prestados, incluidos os de veiculacdo, seréo
efetuados pela CONTRATADA nos prazos e condicbes previamente aprovados pelo
CONTRATANTE e expressos pelos fornecedores em seus documentos fiscais.

§ 22 - Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela CONTRATADA, de prazo de pagamento de terceiro, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.
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§ 23 - A CONTRATADA apresentara ao CONTRATANTE copias dos respectivos documentos

fiscais que comprovem os pagamentos feitos a terceiros, até dez dias apés sua realizagao.

§ 24 - Nao havera reembolso para deslocamentos ou demais despesas ndo autorizadas pelo
CONTRATANTE.

8§ 25 - Os profissionais da CONTRATADA, que estiverem prestando servicos ao CONTRATANTE,
deverdo preencher 0s seguintes requisitos:

a) ter bom relacionamento com a imprensa,;
b) dominar e conhecer a técnica jornalistica;

c) ter disponibilidade para viagens para exercer fungdes de assessoria de comunicacdo mediante
pagamento de diéria, de acordo com as normas do CONTRATANTE;

d) manter bom relacionamento com empresarios de micro e pequenas empresas que procuram a
entidade;

e) ter postura apartidaria e ndo ser comprometido com nenhum partido politico.

CLAUSULA SEGUNDA — DA CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

A CONTRATADA cede desde ja ao CONTRATANTE todos os direitos autorais patrimoniais sobre
toda e qualquer obra que venha a ser criada em decorréncia do objeto desta contratagédo, sendo
certo que a cessado é feita de forma irrevogavel e irretratavel, permitindo o0 CONTRATANTE,
independentemente de pedido de autorizacdo, a utilizacdo pela CONTRATADA da mencionada obra
em seus programas educacionais.

8§ 1° - O CONTRATANTE se reserva ao direito de exercer todos os direitos autorais patrimoniais
decorrentes da presente contratacdo, podendo desde agora exercé-los a qualquer tempo em todo
territério nacional e em quaisquer outros paises, exceto 0s que nao participem de tratados a que o
Brasil tenha aderido ou que ndo concedem ao autor de obra a mesma protecdo concedida neste
pais.

§ 2° - A presente cesséo abrange todos os direitos de utilizagdo das obras a serem eventualmente
criadas, incluindo todas as modalidades existentes enumeradas no artigo 29 da Lei 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998, e as que venham a ser inventadas.

§ 3° - Em se tratando de obra que implique o uso de imagens, a CONTRATADA cede, neste ato, ao
CONTRATANTE todas as autorizacdes de uso de imagens relativas as obras que lhe séo cedidas e
transferidas.

§ 4° - As edi¢Oes divulgadas ap0s as atualizacdes elaboradas pelo CONTRATANTE deverdo conter
tal fato especificado na publicacdo, responsabilizando-se aquele que for contratado para tal tarefa,
frente a CONTRATADA, ao CONTRATANTE e terceiros por todo o contetdo atualizado.
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CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
8§ 5° - A CONTRATADA manterd o CONTRATANTE incolume em relacdo a todas e quaisquer
reivindicacbes, demandas, processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizacbes que
resultem da violac@o de direitos autorais protegidos por lei, respondendo Unica e exclusivamente pelo
texto e material original entregue ao CONTRATANTE, sem prejuizo da apuracdo das
responsabilidades incidentes.

§ 6° - A CONTRATADA se compromete a substituir, as suas expensas, a obra eventualmente criada
e cedida ao CONTRATANTE, caso essa obra importe em leséo a direitos de terceiros.

| CLAUSULA TERCEIRA — DO SIGILO

A CONTRATADA fica obrigada a manter sigilo quanto ao conteddo dos dados e informactes
disponibilizados pelo CONTRATANTE para consecucdo dos servicos objeto deste contrato, e a
manter, por si, por seus prepostos, empregados ou contratados, irrestrito segredo de todas as
atividades desempenhadas em relacdo a esses servicos.

81° - As obrigacOes estabelecidas na presente clausula obrigam a CONTRATADA durante a
vigéncia do presente instrumento, bem como apds 0 seu encerramento ou rescisao.

§2° - E vedada & CONTRATADA, sob qualquer forma, a exploracdo de midia de qualquer
natureza, utilizando-se do objeto deste contrato, em qualquer época, sem prévia e formal
autorizacdo do CONTRATANTE.

| CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES

Além das demais obrigagdes declinadas neste instrumento, sédo obrigagdes:

L. do CONTRATANTE:

a) encaminhar a CONTRATADA os servicos a serem executados, detalhando e prestando todas
as informacgdes necessarias a execuc¢ao da tarefa;

b) analisar, para fins de aprovacéo, os projetos apresentados pela CONTRATADA;

c) conferir os servigos prestados;

d) conferir a nota fiscal, observando a presenca de informacfes necessarias, as quantidades
fornecidas e respectivos valores;

e) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

f) realizar os pagamentos a CONTRATADA no prazo estabelecido.

II. da CONTRATADA:

a) executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposi¢cdes constantes neste
contrato e edital licitatério;

b) responder perante 0 CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes
da execucédo do contrato;

c) manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com todas as condicfes
de habilitacdo e qualificacé@o exigidas na licitacao;

d) utilizar os profissionais indicados para fins de comprovacdo da capacidade de atendimento
(proposta técnica da concorréncia) na execucao dos servicos, objeto deste contrato, admitida
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sua substituicAo por profissionais de qualificagdo equivalente ou superior, desde que
previamente aprovada pelo CONTRATANTE;

e) possuir estabelecimento (sede ou filial), equipamentos e pessoal técnico adequado e disponivel
para a execuc¢ao do objeto deste edital no Distrito Federal;

f) fornecer semanalmente, ou quando solicitado, relatério completo da conta que administra;

g) apresentar, sempre que solicitado, comprovantes de regularidade para com a Seguridade
Social — INSS e FGTS;

h) arcar com todos 0s encargos decorrentes da presente contratacdo, especialmente os
referentes a tributos, encargos sociais, contribuicbes para a Previdéncia Social, e demais
despesas diretas ou indiretas;

i) assumir a defesa do CONTRATANTE e responder pelos valores de eventual condenacgdo, caso
empregado ou ex-empregado seu interponha reclamatoéria trabalhista em face do SEBRAE/PR;

j) informar ao CONTRATANTE a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade do contrato;

k) prestar os esclarecimentos julgados necessérios, bem como informar e manter atualizado(s)
o(s) numero(s) de fac-simile, telefone, enderego eletrénico (e-mail) e o nome da pessoa
autorizada para contatos;

I) manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, no local de execugdo do objeto, para
representa-la na execucgédo do contrato.

| CLAUSULA QUINTA — DA GESTAO DO CONTRATO

A execucdo deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Consultor da Unidade de
Marketing e Comunicacgdo, Leandro Donatti, funcionario designado pela Gerente da Unidade de
Marketing e Comunicagao.

Paragrafo uUnico. A fiscalizacdo feita pelo SEBRAE/PR ndo supre, substitui ou diminui a
responsabilidade da empresa contratada na execu¢ao do objeto de presente contrato.

| CLAUSULA SEXTA — DO PRECO

O CONTRATANTE pagara a Contratada a importancia de R$ ..................... (ceeeeeeeieeeee, )
mensais, perfazendo o valor total de R$ ..................... (cerreeeeeannninees ) referente ao periodo de 12
meses.

§ 1° - Nos valores expostos acima estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execugao do
contrato, tais como equipamentos, materiais, mao de obra, custos diretos e indiretos, despesas
com encargos sociais, previdenciérios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de acordos,
convencles ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicbes de qualquer natureza
ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos necessarios a
perfeita execucao do objeto deste contrato, exceto na hipétese da prestacéo dos servicos fora do
Distrito Federal que serdo reembolsados pelo CONTRATANTE desde que previamente
autorizados.

§ 2° - Os valores resultantes da aplicacdo dos percentuais de desconto sobre os valores de
mercado poderdo ser reajustados pelo IGP-M da FGV, a cada 12 (doze) meses de vigéncia do
contrato.

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 — Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 — Brasilia — DF e-mail: cfb@cfb.org.br - Home-page: www.cfb.org.br



A\ f
N
1
-'?Q“ o
NP, (L
& 5 U s 10 G
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§ 3° - A CONTRATADA devera encaminhar o pedido de reajuste do contrato para aprovagédo do
CONTRATANTE.

| CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados por depédsito bancério na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias, contados da data da entrega da nota fiscal contendo as
seguintes informacdes:

I. descricao detalhada dos servicos prestados ao CONTRATANTE;

II. especificacdo dos servigos realizados;

III. data da realizacao dos servigos;

IV. codigo orcamentério e solicitante informados na solicitacao;

V. nuUmero do contrato;

VI. local (cidade) da prestacdo dos servicgos;

VII. valor total da nota fiscal, com destaque para retencdes pertinentes a legislagéo vigente;

VIII. indicacdo correta dos dados bancarios para depdsito (banco, nUmero da agéncia e conta-
corrente)

8§ 1° - A data de entrega da nota fiscal devera ser negociada com o gestor do Contrato.

8§ 2° - As notas fiscais em desacordo com o0 exigido acima nao serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua corre¢do ou substituicdo, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer
alteracdo no valor a ser pago pelo CONTRATANTE.

8 3° - As notas fiscais devem vir acompanhadas de comprovantes de regularidade para com a
Seguridade Social — INSS e FGTS, quando solicitado pelo CONTRATANTE.

§ 4° - Quando a CONTRATADA prestar informagfes bancarias incorretas que impossibilitem a
realizacdo do pagamento, 0 CONTRATANTE descontara do valor do mesmo as despesas que
venha a ter em virtude do erro.

§ 5° - O CONTRATANTE nao efetuara pagamentos de faturas, duplicatas ou boletos que tenham
sido colocadas em cobranga ou descontadas em bancos, bem como néo se responsabilizara pelo
pagamento de parcelas contratuais operadas pela CONTRATADA junto a rede bancéria.

| CLAUSULA OITAVA — DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Nao havera reembolso para deslocamentos ou demais despesas ndo autorizadas pelo
CONTRATANTE.

| CLAUSULA NONA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas com a execucao deste contrato correrdo a conta do cédigo orcamentario da unidade
demandante.
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| CLAUSULA DECIMA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante a assinatura de termos
aditivos.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por mutuo acordo ou unilateralmente por qualquer uma
das partes, devendo, neste caso, ser feita a dendncia com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

§1° - Constituem motivos para rescisdo deste contrato:
l. 0 seu inadimplemento total ou parcial;

1. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;
1. a lentiddo no seu cumprimento;

V. 0 atraso injustificado no inicio da execucao;
V. a paralisacdo da execucao, sem justa causa e prévia comunicacdo ao CONTRATANTE;
VI. a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do CONTRATADA com

outrem, a cesséo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisédo ou incorporacéo, ndo
admitidas no contrato;

VL. 0 desatendimento das determinacbes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII. 0 cometimento reiterado de faltas na sua execucao;

IX. a decretagéo de faléncia;

X. a dissolucdo da sociedade;

XI. a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execug¢édo do contrato;

XII. a supressao, por parte do CONTRATANTE, do objeto, acarretando modificagdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido;

XIIl. a suspensao de sua execucao, por ordem escrita do CONTRATANTE, por prazo superior

a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacBes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizagbes e outras previstas, assegurado a
CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensédo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situacéo;

XIV. 0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE
decorrentes de servico, ou parcelas deste, j& recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacédo da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA
o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a
situacéo;

XV. a ndo liberacao, por parte do CONTRATANTE, de area e local para execugéo do servico,
nos prazos contratuais;
XVI. a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da

execucao do contrato.
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§ 2° - Anteriormente a rescisdo, sera assegurado a CONTRATADA a possibilidade de exercer o
contraditério e a ampla defesa, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da dendncia.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do presente contrato, o0 CONTRATANTE, garantida a
prévia defesa, poderéa aplicar a CONTRATADA, as seguintes sanc¢odes:

| — Adverténcia;

Il - Multa de até 20% sobre o valor global estimado para contratacéo pelo periodo de 12 (doze)
meses;

Il - Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema CFB/CRBs, por prazo ndo superior
a dois anos; e

IV - Perda da garantia em favor do CONTRATANTE, por inadimplemento das obrigacdes
contratuais.

§ 1° - A perda da garantia em favor do CONTRATANTE, por inadimplemento das obrigacdes
contratuais, far-se-a de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial e sem prejuizo das demais sanc¢des previstas neste tdpico.

§ 2° - A licitante serd sancionada com o impedimento de licitar e contratar com o Sistema
CFB/CRBs, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de multa de até 20% do valor global
estimado para contratagdo pelo periodo de 12 (doze) meses, e demais cominacdes legais, nos
seguintes casos:

| - apresentacéo de documentacéo falsa;
Il - fraudar na execucdo do contrato;

Il - comportamento iniddneo;

IV - declaracéo falsa;

V - fraude fiscal; e

VI - retardamento da execucédo do objeto.

§ 3° - Para condutas descritas nos subitens I, 11, lll, IV e V sera aplicada multa de até 20% do valor
global estimado para contratacéo pelo periodo de 12 (doze) meses.

§ 4° - Para o subitem VI, ser& aplicada multa nas seguintes condic¢des:

a) até 10% (dez por cento) do valor global estimado para contratagdo pelo periodo de 12 (doze)
meses no caso de inexecucao parcial do contrato ou de descumprimento de obriga¢éo contratual,

b) até 20% (vinte por cento) do valor global estimado para contratacéo pelo periodo de 12 (doze)
meses no caso de inexecucao total do contrato.

c) até 20% (vinte por cento) do valor global estimado para contratagéo pelo periodo de 12 (doze)
meses nos casos explicitados na tabela de san¢des constante no § 5°, abaixo.

§ 5° - Para efeito de aplicacdo de multas (moratérias e compensatérias), as infracdes sao
atribuidos graus, conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:
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Tabela: 01

GRAU % CORRESPONDENCIA
1 1% sobre o valor global estimado para contratacéo pelo periodo de 12
meses
2 3% sobre o valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
meses
3 5% sobre o valor global estimado para contratagédo pelo periodo de 12
meses
4 8% sobre o valor global estimado para contratagédo pelo periodo de 12
meses
5 Até 10% | sobre o valor global estimado para contratacao pelo periodo de 12
meses
6 Até 20% | sobre o valor global estimado para contratacdo pelo periodo de 12
meses
Tabela: 02
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Deixar de disponibilizar, aos profissionais que executardo 0s Servigos
contratados, ferramentas e recursos apropriados ao trabalho, que se
fizerem necesséarias para o perfeito andamento das tarefas, como
notebook, celular, pacotes de dados e midis de arquivamento
condizentes com o trabalho executado e locomogdo propria (por
ocorréncia — devendo proceder a disponibilizacéo).

Deixar de se responsabilizar pela organizacdo de toda a infraestrutura
necessaria para a realizacdo das atividades contratadas, mantendo
suporte inerente aos servigcos a serem executados, garantindo servigo
de alto padrdo, sem custo adicional para o CFB (por ocorréncia —
devendo, em caso de geracao de custo adicional para o CFB, proceder
a restituicdo dos valores com suas respectivas correcoes).

Deixar de entregar clipagem mensal, em versdo online, e
eventualmente também em versdo impressa ou exclusiva sobre um
determinado evento, com as matérias publicadas, tendo o CFB, como
fonte, dividida por regionais de atuacdo do CFB e segmentada por tipo
de veiculos de comunicacdo (tevé/radio/jornal/site/revista) (por
ocorréncia — devendo proceder a entrega).

Deixar de entregar levantamento mensal de exposicdo da imagem
CFB junto aos veiculos de imprensa e valoragcdo de resultados,
4 divididos por regionais de atuacdo da entidade e suas unidades, por 3
meio de centimetragem e minutagem (por ocorréncia — devendo
proceder a entrega).

5 Deixar de entregar relatério mensal com o numero de releases e 3
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conteudos jornalisticos produzidos, sob diversas formas, niUmero de
conteudos enviados, relacdo dos contatos feitos com a midia (follow-
up), veiculos de comunicacdo que divulgaram a atividade/evento,
namero de entrevistas geradas e para quais veiculos de comunicacéo,
e atividades realizadas pelo assessor de imprensa (por ocorréncia —
devendo proceder a entrega).

Atrasos na prestacao de servigos (por ocorréncia e por dia), até o limite
5 de 5 (cinco) dias, 0 que caracterizara a inexecuc¢ao parcial ou total do 5
contrato, acarretando a infratora, cumulativamente, a tal penalidade

(vide itens 19 e 20).

Entregar produtos/servicos em ndo conformidade com o contratado.
Exemplo: mé& qualidade, fora dos padrées de entrega estabelecidos em
7 contrato e/ou briefing (por ocorréncia - devendo proceder a 5
correcdo/substituicdo). Faltas de revisdo dos apontamentos dos pelo
Presidente e Conselheiros do CFB.

N&o envolvimento da Unidade de Marketing e Comunicagédo (UMC) em
qualquer servigo prestado (por ocorréncia) — ressaltando que, em caso
8 de deslocamento para local ndo previsto em contrato (ou previsto que 5
serdo reembolsadas as despesas) ndo serdo pagas quaisquer
despesas sem a prévia autorizacao da UMC.

Alteragcdo da equipe de atendimento, sem aviso prévio (por ocorréncia
- devendo proceder a formalizacao).

Falhas na prestacdo dos servicos em virtude da alteracdo da equipe de

10 . . L a
atendimento, sem aviso prévio (por ocorréncia).

Entrega parcial dos servicos contratados (por ocorréncia - devendo
11 proceder a correcdo) — cumulativamente serdo observados os itens 6 e 3
7, quanto ao atraso na entrega total (se houver).

Apresentar relatério solicitado com dados inconsistentes ou nhao
apresentagdo do mesmo (por ocorréncia - devendo proceder a
12 corregdo/apresentacdo) também sera aplicada a penalidade por dia de 3
atraso na correcdo, caso as inconsisténcias ndo sejam sanadas de
maneira imediata.

Reincidéncia de materiais/servicos apresentados com erros (acima de
13 trés ocorréncias) (por ocorréncia - devendo proceder a 6
correcao/substituicao).

Nao ter profissional de atendimento acessivel para responder as
14 demandas no momento em que sdo realizadas (por ocorréncia - 6
devendo proceder o atendimento).

N&o cumprir com o pagamento em dia de tributos que incidem sobre o

15 . 6
contrato (por ocorréncia, devendo proceder ao pagamento).

16 Desobedecer a normas técnicas e legais necessarias ao cumprimento 5
do contrato (por ocorréncia).
N&o ceder os direitos autorais patrimoniais incidentes, quando prestar

17 servicos como criacdo de contetdos jornalisticos, sejam textos ou 6
demais formatos (por ocorréncia, devendo proceder a cessao).

18 Apresentar nota fiscal em atraso ou desacordo com determinacfes do 4
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contrato (por ocorréncia, devendo proceder a corregdo/substituicdo) —
ressaltando que as notas fiscais em desacordo com o exigido nao
serdo pagas.

19 Inexecucao parcial do contrato (por ocorréncia). 5
20 Inexecucao total do contrato (por ocorréncia). 6
21 Descumprimento de qualquer previsdo do contrato ndo prevista nesta 50U 6
tabela de sancbes (por ocorréncia).
29 Quebrar o sigilo de dados e informacgdes que tiver acesso por ocasiao 5
da prestacdo dos servicos contratados (por ocorréncia).
Nao atualizacdo do mailing com informagfes e contatos dos veiculos
23 de imprensa em todo o Estado, publico-alvo da assessoria de 5

imprensa do CFB (por ocorréncia). Publicizagdo compartilhamento ou
revenda do mailing de autorizacdo expressa do CFB.

N&o substituir profissional da equipe nas Regionais do CFB, quando o
24 mesmo estiver gozando férias ou licenga por qualquer motivo (por 6
ocorréncia).

N&o promover troca, em até uma semana, de profissional da equipe
25 gue nao esteja cumprindo com suas obrigagbes como assessor de 6
imprensa do CFB.

Recusa da empresa em atender aos pedidos e orientacdes do CFB,
26 representada por consultor responsavel pela assessoria de imprensa 6
(por ocorréncia).

§ 7° - Para condutas descritas nos subitens 01, 06, 08, 10, 13, 14, 17, 19, 20, 22 e 26 do quadro
acima, a rescisdo contratual podera ser cumulada a multa imposta.

§ 8° - A reincidéncia de quaisquer ocorréncias acima expostas podera ensejar na inexecugao
parcial ou total do contrato.

§ 9° - A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos materiais ocasionados por seus
funcionarios nas instalacbes do CONTRATANTE quando da entrega/execucdo dos servigcos
contratados.

8 10 - As penalidades estipuladas no caput desta clausula sdo cumulativas, ndo observam a
ordem a que estdo expostas e serdo aplicadas em estrita conformidade aos Principios da
Proporcionalidade, Razoabilidade e Vinculagédo ao Instrumento Convocatorio.

§ 11 - O valor da multa poderd ser descontado da garantia contratual prestada pela
CONTRATADA, ou ainda, do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

§ 12 - Se a garantia contratual ou valor a ser pago a contratada nao forem suficientes para cobrir o
valor da multa, fica esta Ultima obrigada a recolher a importancia devida.

§ 13 - A multa deverd ser recolhida diretamente no caixa do CONTRATANTE, no prazo de 07
(sete) dias corridos, contados da data de sua comunicacéo.

SRTVN Ed. Brasilia Radio Center Salas 1079/2079 — Tel: (061) 3328-2896 / 3328-2080 — Fax: (061) 3328-2894
CEP: 70719-900 — Brasilia — DF e-mail: cfb@cfb.org.br - Home-page: www.cfb.org.br



A\ f
N
1
-'?Q“ o
NP, (L
& 5 U s 10 G

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
8§ 14 - Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para
apresentacao de sua defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

§ 15 - Esgotados 0s meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE, este serd encaminhado ao conhecimento do Poder Judiciario para execugao.

| CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CESSAO

Este contrato deverd ser executado diretamente pela CONTRATADA, vedada sua cesséo ou
subcontratacdo sem a autorizacao expressa do CONTRATANTE.

| CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA TOLERANCIA

A tolerancia ou qualquer concessao feita por uma das partes de forma escrita ou verbal ndo
implica em novagé&o ou alteragédo contratual, constituindo-se em mera liberalidade das partes.

| CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA NULIDADE

A nulidade de qualguer uma das clausulas deste contrato ndo implicara em nulidade das demais.

| CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes
deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual
teor e forma, para que produza seus efeitos legais.

Brasilia/DF, ...... (o [ de 2022.

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA

Presidente Diretor Financeiro

Gestor do Contrato - CFB

CONTRATADA

Testemunhas:

CPFnN.° CPFnN.°
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