RESOLUGAO CFB N.° 21 DE 14 DE AGOSTO DE 2000.

Dos procedimentos contabil, financeiro, patrimonial e orcamentario do Conselho Federal de Biblioteconomia e
Conselhos Regionais de Biblioteconomia.

O Conselho Federal de Biblioteconomia, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, tendo em vista a
necessidade de se normatizar os procedimentos contdbil, patrimonial e orcamentario, de acordo com as
disposigGes legais aplicaveis e demais comandos do Tribunal de Contas da Unido. Resolve:

Art. 1°- Estabelecer cronograma para as seguintes atividades das Autarquias:

I - Proposta Orgcamentaria; II- Reformulacdo Orgamentaria; III - Balancetes Mensais; IV - Prestagdo de Contas
Anual; V - Da Contabilidade; V - Do Suprimento de Fundos e dos Adiantamentos.

I - Apresentagao de documentos administrativos

I.I - Da proposta orgamentaria

Anualmente, até 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio, o CFB fara publicar as propostas orgamentarias
dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia.

§ 10 - Os CRB deverdo elaborar suas propostas orgamentarias, devidamente formalizadas, contendo as
seguintes pegas:

a) Oficio de encaminhamento ao CFB; b) quadro geral da receita e despesa; c) demonstrativo analitico da
receita; d) demonstrativo analitico da despesa; e) parecer da Comissdao de Tomada de Contas; I) extrato de ata
da Sessdo Plenaria que aprovou a proposta.

§ 20 - O prazo para remessa das propostas orcamentarias ao CFB, pelos CRB, para aprovagdo, é até o dia 31
de outubro de cada ano.

I.II - Da reformulacdo orcamentaria

Art. |° - E obrigatdrio a reformulagdo orgamentaria, quando:

I - a dotagdo orgamentaria ndo for suficiente para o que se pretende realizar; II - arrecadagdo ultrapassar o
valor previsto no orgamento; III - for realizar despesa nao prevista no orgamento; IV - a arrecadagdo for
superestimada.

§ 3° - O prazo para remessa da ultima reformulagdo orgamentaria ao CFB, para aprovacgdo é até o dia 31 de
outubro de cada ano.

Art.20 - O orgamento programa, bem como as reformulagdes orgamentarias dos Conselhos Federal e Regionais
de Biblioteconomia serdo submetidos ao Plenario do CFB para aprovacao, apds:

I - andlise circunstanciada, realizada pela Assessoria Contabil do CFB; II - andlise, com parecer conclusivo da
CTC do CFB.

Art. 39 - E proibido, sob pena de responsabilidade, realizar despesa sem previsdo orgamentaria.

Paragrafo Unico - Caracteriza ato de improbidade administrativa o ndo cumprimento do disposto neste artigo.
II - Do balancete mensal

Art. 4° - Os Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia deverdo elaborar os balancetes mensais,
contendo as seguintes pegas, devidamente formalizadas:

I - oficio de encaminhamento; II - comparativo da receita orgada com arrecadada; III - comparativo da
despesa orgada com a realizada; IV - balancgo financeiro; V -balango patrimonial comparado - dezembro do
exercicio anterior com o més atual; VI - demonstragdo das variagdes patrimoniais; VII - balancete analitico de
verificagdo; VIII - parecer da CTC; IX - extrato de ata da Plenaria que aprovou o balancete mensal.

Paragrafo Unico - Os CRB devem encaminhar ao CFB os balancetes mensais até o dia 20 (vinte) do més
subsequente.

Art.5°- A aprovagdo dos balancetes mensais dos Conselhos Federais e Regionais de Biblioteconomia, serdo
submetidos ao Plenario do CFB, apds:

I - analise circunstanciada da Assessoria Contabil do CFB; II - analise conclusiva da CTC do CFB.

III - Da prestacao de contas anual

Art. 6° - As prestacGes de contas anuais dos CRB, devem ser encaminhadas ao CFB até o dia 20 (vinte) de
fevereiro do exercicio subsequente, devidamente formalizadas, com as seguintes pegas:

I - oficio de encaminhamento; II - rol de responsaveis da Diretoria Executiva devidamente qualificados: RG,
CPF, enderego completo; III - relatério de atividades; IV - comparativo da receita orgada com a arrecadada -
janeiro a dezembro; V - comparativo da despesa orgada com a realizada - janeiro a dezembro; VI - balango
financeiro - janeiro a dezembro; VII - balango patrimonial comparado - dezembro do exercicio anterior com
dezembro do exercicio atual; VIII - demonstracdo das variagdes patrimoniais - janeiro a dezembro; IX -
justificativa do déficit patrimonial, se houver; X - justificativa dos valores inscritos em devedores da entidade e
diversos responsaveis; XI - parecer da respectiva CTC; XII - declaragao do setor de pessoal do Conselho quanto
ao cumprimento da Lei n° 8.730, de 10 de novembro de 1993; XIII - ata da sessdo plenaria que aprovou a
prestacao de contas.

§ 1° - A prestacdo de contas do CFB, contendo os itens II a XII deste artigo, sera analisada por sua CTC,
devendo os relatérios serem encaminhados ao Plenario para apreciagdo e deliberacgdo.

§ 20 - As prestagles de contas dos CRB serdo apreciadas pelo Assessor Contabil do CFB e pela CTC do CFB,
devendo os relatérios serem encaminhados ao Plenario do CFB para apreciacdo e deliberagédo.

Art.7° - Compete ao Plenario do CFB, por 2/3 (dois tergos) de seus membros, julgar as contas dos CRB.

§ 1° - No julgamento das contas, o Plenario do CFB decidira pela aprovagdo plena, pela aprovagdo com ressalva
e pela rejeigao das contas.

§ 20 - A aprovacdo das contas com ressalva implicard na obrigagdo do respectivo CRB corrigi-las no periodo
seguinte, sob pena de rejeicao das mesmas.

§ 3° - A rejeicdo das contas implicard na imediata instalacdo de Comissdo de Inquérito para apurar as
responsabilidades, com o afastamento preventivo dos responsaveis - enquanto durar a realizagdo dos trabalhos
da Comissao.

Da Contabilidade

Art.89 - A contabilidade dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia deve ser feita nos moldes da
contabilidade publica:

I - a contabilidade dos Conselhos seré realizada através de orientagdo, controle, registro das atividades de
administracdo financeira e patrimonial, compreendendo todos os atos e fatos relativos a gestdo orgamentaria e



financeira e da guarda e administragdo de bens dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia; II - todo
ato de gestdo financeira, que crie, modifique ou extinga direito ou obrigagdo de natureza pecunidria, sera
realizado por meio de documento habil que comprove o registro na contabilidade, mediante classificagdo em
conta adequada; III - os débitos e os créditos serdo registrados com individualizagdo do credor e do devedor,
mediante especificacdo, e especificagdo da natureza e da importancia; IV - toda e qualquer operagdo deve ser
contabilizada, exclusivamente através de documento legal e contabilmente aceito em contabilidade publica; V -
os documentos comprobatdrios das operagdes devem ser arquivados, rigorosamente em ordem cronoldgica; VI
- 0 registro contabil sé sera feito apds cuidadoso exame do documento; VII - a escrituragdo deve ser mantida
rigorosamente em dia, com os registros contébeis processados diariamente e as conciliagdes bancarias feitas
mensalmente; VIII - os documentos contabeis devem ser conservados em arquivo do respectivo Conselho pelo
prazo minimo de 5 (cinco) anos, a contar da data da aprovacdo da prestacdo de contas podendo ser
incinerados, mediante termo, findo este prazo; IX - os livros didrio e razdo deverdo ser encadernados
anualmente e arquivados pelo prazo de 10 (dez) anos; X - todo documento contabil, inclusive de suprimento de
fundos, deve estar autorizado pelo ordenador de despesas; XI - a contabilidade mantera registros sintéticos dos
bens mdveis e imdveis; XII - o levantamento geral dos bens mdveis e imdveis terd por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na contabilidade; XIII - o CFB
estabelecerda o plano de contas Unico e a padronizagdo dos registros contadbeis para o CFB e CRB; XIV - o
exercicio financeiro dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia encerra-se no dia 31 (trinta e um) de
dezembro de cada ano.

Da Receita, Despesas e Patrimonio dos Conselhos - Capitulo I - Das Receitas

Art.99 - Compete a Tesouraria dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia acompanhar e fiscalizar as
receitas devidas aos respectivos Conselhos pelas pessoas fisicas e juridicas, propondo a Presidéncia a adogdo
de medidas administrativas e legais que mantenham a sua capacidade de arrecadacdo. Secao I - Das Rendas

Art.10 - Constitui receita dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia as fontes de renda previstas
nos dispositivos legais da Lei 4084/62 e Decreto 56.725/65.

I - Do Conselho Federal:

Y4 (um quarto) das anuidades, das taxas de expedicdo de carteira profissional, das taxas de renovagdo de
registro, das multas aplicadas na forma do Decreto 56.725/65, das certiddes expedidas pelos regionais e a
totalidade das doagdes e subvengdes dos governos, diretamente recebidas pelo CFB.

II - Dos Conselhos Regionais:

34 (trés quartos) das anuidades, das taxas de expedicdo de carteira profissional, rendas de certiddes, multas, e
a totalidade de demais precos e servigos, e outras que receber de pessoas fisicas e juridicas de sua jurisdigdo,
inclusive doagdes e subvengdes dos governos diretamente recebidas pelos CRB.

Art.11 - Os valores das anuidades, taxas de emolumentos e pregos de servigos e multas serdo fixados pelo CFB,
na forma da Lei 4084/62 e Decreto 56.725/65.

Art.12 - A cobranga de anuidades, taxas, emolumentos, precos de servigos e multas sera feita pelo sistema de
cobranca compartilhada, afim de assegurar o recebimento simultaneo dos percentuais pelos Conselhos Federal
e Regionais de Biblioteconomia, nos termos de Resolugdo especificamente expedida para regulamentar a dita
cobranga compartilhada.

§ 10 - Fica proibido o recebimento de anuidades, taxas, emolumentos, precos de servigos e multas na sede dos
Conselhos Federal e Regionais Biblioteconomia, o que sera feito exclusivamente por via bancaria.

§ 29 - Compete a Diretoria Executiva de cada Conselho Regional determinar a propositura de agdo judicial para
cobranca de seus créditos, sob pena de responsabilidade pessoal.

Secgao II - Das Aplicagées Financeiras

Art.13 - As aplicagGes financeiras devem ser realizadas no Banco do Brasil e/ou na Caixa Econ6mica Federal,
sendo permitida a aplicagdo dos recursos somente em Letras do Tesouro Nacional e/ou Caderneta de Poupanca
e/ou imdveis.

Capitulo II - Das Despesas - Segao I - Das Despesas em Geral

Art.14 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito que a comporte ou imputada a
dotagdo orgamentaria imprépria.

§ 19 - Mediante representagdo do 6rgdo contabil ou de terceiros, serd impugnado qualquer ato que contrarie a
proibicdo deste artigo.

§ 20 - O acompanhamento da execugdo orcamentaria sera feito pela Tesouraria e Assessoria Contabil, mediante
classificagdo em conta adequada, cabendo-lhes a responsabilidade pela agdo ou omissao.

Art.15 - A renda dos Conselhos Federal e Regionais de Biblioteconomia deve ser aplicada na organizagao e no
funcionamento administrativo, nos servigos de fiscalizagdo do exercicio profissional das atividades relativas ao
bibliotecario, nos termos de suas competéncias legais e regimentais, bem como nos servicos que concorram
para elevar os padroes qualitativos decorrentes do exercicio destas profissdes, em beneficio da sociedade.
Art.16 - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as contidas na Resolugdo CFB 001/98.
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